
 
 

 

PEDIDO DE ORÇAMENTO PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E ESCRITÓRIO 
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO OSTRASPREV – RIO DAS OSTRAS PREVIDÊNCIA – 2024 

 
EMPRESA:  

CNPJ:  
ENDEREÇO:  
TELEFONE:  

E-MAIL:  
 
 
 I – APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA: 

 Preenchida por computador ou com letra de forma, em todos os campos; 
 A proposta não deverá ter rasuras; 

Obs.: VALIDADE DA PROPOSTA de até 60 (sessenta) dias. 
 
II – DOCUMENTAÇÃO PARA HABILITAÇÃO: 

Os documentos exigidos para contratação com a Administração Pública por meio de 
licitação são os previstos nos artigos 62 A 70 da Lei nº 14.133/2021. Para fins de comprovação de 
regularidade fiscal, social e trabalhista, exigir-se-á: 

 
a) Para Empresas: 

 Contrato Social; 
 CND ou CPD-EN – Tributos Federais (Certidão Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos 

de Negativa Relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União) – abrange 
também contribuições sociais (INSS); 

 Declaração inexistência de fato superveniente impeditivo; 
 Certidão de Regularidade – FGTS (Consulta Regularidade do Empregador); 
 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT; 
 Certidão de Quitação de Tributos Municipais; 
 Balanço Patrimonial - Demonstração de resultados de exercício e demais demonstração 

contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais;  
Obs.: A Certidão de Tributos Municipais somente será exigida do(s) prestador (es) de serviço(s), 
fornecedor(es) com sede no município. 

Deverá ainda Possuir Nota Fiscal Eletrônica e apresentar Declaração Bancária contendo 
agência, nº conta e assinatura do responsável com carimbo. 
 
b) Para MEI, além da documentação acima descrita, no que lhe couber, deverá ainda apresentar: 

 Certificado da Condição de Microempreendedor Individual – CCMEI (substitui o Contrato 
Social); 

 Declaração Anual Simplificada - DASN-SIMEI (Simples Nacional). 
 
IV – DO OBJETO: 

Conforme descrito no anexo único, bem como no Termo de Referência encaminhado em 
conjunto. 
 
IV – PRAZO PARA EXECUÇÃO DO OBJETO: 
 O prazo para o fornecimento será em até 15 (quinze) dias após a emissão da Nota de 
Empenho, em caso de dispensa de licitação ou a contar da data de publicação do Extrato de Nota 
de Empenho/Contrato a ser emitida pelo OstrasPrev – Rio das Ostras Previdência, ou outro prazo 



 
 

 

assim determinado em Edital, no caso de licitação. 
 
V – PAGAMENTO: 

O Pagamento será efetuado em única parcela, no prazo de até 15 (quinze) dias após a 
emissão da NF, devidamente atestada pelo solicitante, ou outro prazo assim determinado em 
Edital de licitação, devendo a contratada na ocasião apresentar os documentos fiscais, item II, em 
validade. 
 
VI – OBRIGAÇÕES: 

O retorno deste pedido assinado, contendo a proposta, significa aceitação de todas as 
condições estabelecidas para prestação de serviços, segundo o anexo único (Termo de Referência), 
de acordo com suas especificações. Caberá  à contratada as despesas com transportes, impostos, 
indenizações e custos diretos ou indiretos que envolvam o cumprimento da presente proposta. 
 
OBS.: Este pedido, contendo a Proposta e demais documentos deverá ser entregue sem rasura no 
prazo de 05 (cinco) dias, o não cumprimento deste prazo será entendido como desinteresse no 
fornecimento do objeto. 
 

ANEXO I 
 

 

ITEM UN. QTDE DESCRIÇÃO MARCA/PRODUTO 
VALOR 

UNITÁRIO ($) 
VALOR 

TOTAL ($) 

01 UN 06 
APONTADOR 

COM 
DEPÓSITO 

CORES 
SORTIDAS PT 1 

UN PT 1 UN 
INFORMAÇÕES 
CONSTANTES 

DO SELO, 
CONFORME 
PORTARIA 

INMETRO Nº 
333/2012: 

 

 

   

02 UN 10 

 

BLOCO OFÍCIO PAUTADO 
COM 50 FOLHAS. 

 

   

03 PCT 40 BLOCO RECADO 
AUTOADESIVO 

 

 

   

04 UN 26 

 

CAIXA ARQUIVO 
MORTO [azul] 

 

   



 
 

 

05 UN 26 CAIXA ARQUIVO MORTO 
[AMARELA]  

 

   

06 UN 24 CAIXA ARQUIVO MORTO 
[VERMELHA]  

 

   

07 UN 73 

 

CANETA ESFEROGRÁFICA 
RETRÁTIL [AZUL] 

 

   

08 UN 25 

 

CANETA ESFEROGRÁFICA 
RETRÁTIL [PRETA] 

 

   

09 UN 24 CANETA ESFEROGRÁFICA 
RETRÁTIL [VERMELHA] 

 

   

10 UN 38 CANETA MARCA TEXTO 
[AMARELO] 

 

   

11 UN 09 COLA INSTANTÂNEO 
MULTIUSO 

 

   

12 UN 14 COLA EM BASTÃO 
[PEQUENA] 

   

13 UN 04 COLA BRANCA LÍQUIDA 
[PEQUENA] 

 

   

14 CX 21 CLIPS [Nº 2/0]    

15 CX 21 CLIPS [N°6/0] 

 
   

16 UN 50 ENVELOPE OFÍCIO 
BRANCO A4 

 

   

17 UN 50 ENVELOPE OFÍCIO PARDO 
A4 

 

   

18 PCT/ 

CX 
13 ELÁSTICO 

 
   



 
 

 

 

19 

UN 31 CORRETIVO EM FITA 

 
   

20 UN 32 FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE [LARGA] 

 

 

   

21 UN 10 GRAMPEADOR [ATÉ 20 
FOLHAS] 

 

 

   

22 CX 37 GRAMPO TRILHO ARAME 
REVESTIDO DE PLÁSTICO 

 

   

23 UN 40 GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR 

GALVANIZADO 26/6 

 

   

24 UN 40 LÁPIS PRETO ECOLÓGICO 

 
   

25 

 

UN 05 PAPEL SULFITE [A4] 
AMARELO 

 

   

26 UN 05 PAPEL SULFITE [A4] AZUL 

 
   

27 PCT 10 PAPEL OPALINE - A4 

 
   

28 CX 26 Papel para Lembrete-Papel    

29 UN 20 PASTA AZ REGISTRADOR 
PRETA ½ OFÍCIO 

 

   

30 UN 20 PASTA DE AZ OFÍCIO    

31 UN 250 PASTA SUSPENSA 
PLASTIFICADA 

 

   



 
 

 

32 UN 50 PASTA PLÁSTICA GRAMPO 
TRILHO [OFÍCIO] 

 

   

33 UN 209 PAPEL SULFITE [A4] 
BRANCO 

   

34 PCT 20 PILHA AAA Características 
do Produto: 

 

   

35 PCT 08 PILHA AA Características 
do Produto: 

 

   

36 PCT 08 SACO PLÁSTICO Ofício 
Extra Grosso 0,20 4 Furos 

cx c/300 Unid 

   

Valor total : R$ 

 
 

_____/_____/_______ 
 

____________________________________ 
Representante Legal 

 
___________________________________ 

Assinatura 

Carimbo CNPJ 
 


