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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 001/2025
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
CONTRATAGAO PNCP 928034-14/2025

Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o OSTRASPREV- Rio das Ostras
Previdéncia, sediado na Rua Rio Grande do Sul, 129 — Extensdo do Bosque, Rio das Ostras/RJ, por
meio Comissdao Permanente de Licitagdo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento, na hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,

do Decreto Municipal n® 3884/2024 e demais legisla¢do aplicavel.

Data da sessdo: 01/07/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00h

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente contratacdo direta é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratac¢do de servico de seguro veicular, com cobertura ampla (compreensiva), incluindo colisdo,
incéndio, roubo/furto e danos a terceiros, destinada aos veiculos oficiais do OstrasPrev — Rio das
Ostras Previdéncia, conforme condi¢des, coberturas minimas obrigatérias e exigéncias

estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O servico de seguro abrangera a frota oficial especificada no Termo de Referéncia, devendo
contemplar as coberturas basicas e adicionais obrigatdrias, incluindo assisténcia 24 horas, carro

reserva e cobertura para terceiros (RCF-V).

1.3. O critério de julgamento serd o menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias

previstas neste Aviso e em seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participagao sera realizada exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica via

Comprasgov 4.0, disponivel no portal do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br/).
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2.1.1. Os fornecedores devem observar os procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrénica, disponivel no portal Comprasnet.

2.1.2. O fornecedor responde por todas as transa¢Oes realizadas em sua conta ou por seus
representantes no sistema, sendo responsavel por eventuais danos decorrentes do uso indevido
das credenciais, ainda que por terceiros.

2.2. Estdo vedados de participar desta contratagao os fornecedores que:

2.2.1. ndo atendam as condig¢Ges previstas neste Aviso e seus anexos;

2.2.2. sejam pessoas fisicas ou juridicas estrangeiras sem representacdo legal no Brasil;

2.2.3. se enquadrem nas vedagdes abaixo:

2.2.3.1. autores, técnicos ou participantes do projeto basico ou executivo relacionado ao objeto;
2.2.3.2. pessoas nhaturais ou juridicas impedidas de contratar por sangdo vigente, inclusive
controladoras, controladas ou coligadas que atuem em substituicdo para driblar impedimento;
2.2.3.3. pessoas fisicas ou juridicas com vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente ou agente publico responsavel pela licitacdo ou
fiscalizacdo;

2.2.3.4. pessoas juridicas que concorram entre si e sejam controladoras, controladas ou coligadas,
na forma da Lei n? 6.404/1976;

2.2.3.5. empresas ou pessoas fisicas condenadas com transito em julgado, nos ultimos 5 anos, por
exploracdo de trabalho infantil, trabalho analogo ao escravo ou contratagdo irregular de
adolescentes;

2.2.3.6. organiza¢des da sociedade civil de interesse publico (OSCIP), nos termos do Acérdao
746/2014-TCU;

2.2.3.7. sociedades cooperativas.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na presente Dispensa Eletrénica ocorrerd mediante o envio da
proposta inicial, exclusivamente por meio do Sistema Comprasnet 4.0, dentro do prazo
estabelecido no aviso de contratacdo direta.

3.2. A proposta devera conter a descricdo completa do servico ofertado, incluindo, quando
aplicavel, a marca do produto, bem como o valor global proposto, ja considerando todas as
condicdes previstas no Termo de Referéncia.

3.3. A proposta deverd ainda conter declaracdo de que o valor apresentado contempla todos os
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encargos legais, incluindo os decorrentes de direitos trabalhistas, normas infralegais, convencdes
coletivas e termos de ajustamento de conduta vigentes.

3.4. As condi¢cOes e precos constantes na proposta inicial vinculardo o fornecedor, ndo sendo
admitidas alterages posteriores, salvo aquelas decorrentes da etapa competitiva (lances).

3.5. Os precos propostos, tanto na proposta inicial quanto durante os lances, sdo de inteira
responsabilidade do fornecedor, ndo sendo admitida revisdo posterior por erro de calculo ou
omissao.

3.6. Caso a empresa esteja sujeita a regime tributdrio com aliquotas variaveis, o valor ofertado
devera refletir a média dos tributos efetivamente recolhidos nos ultimos doze meses.

3.7. O valor final pago estard sujeito a retengdo de tributos na fonte, conforme determina a
legislacdo em vigor, independentemente do percentual apresentado na planilha de composicao de
precos.

3.8. A apresentagao da proposta implica aceitagao integral das condi¢des do Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto conforme
especificacdes e prazos, inclusive com o fornecimento de todos os insumos, ferramentas e
recursos necessarios.

3.9. Apds enviada pelo sistema, a proposta ndo podera ser retirada, substituida ou modificada.
3.10. No momento do cadastramento da proposta, o fornecedor deverda obrigatoriamente
assinalar “sim” ou “ndo” em campos especificos do sistema eletronico, manifestando-se quanto as
seguintes declaragdes:

3.10.1. Inexistem fatos impeditivos a sua habilitacdo, comprometendo-se a declarar eventuais
ocorréncias futuras;

3.10.2. Cumpre os requisitos do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006 e estd apto a usufruir do
tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da referida Lei;

3.10.3. Esta ciente e de acordo com todas as condi¢des estabelecidas neste Aviso e seus anexos;
3.10.4. Assume total responsabilidade pelas transagdes realizadas no sistema, considerando-as
como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Cumpre as exigéncias de reserva legal de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, conforme art. 93 da Lei n? 8.213/1991;

3.10.6. Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz a partir dos 14 anos, conforme

previsto no art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.
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4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrada no hordrio de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do objeto.

4.3. O fornecedor somente poderad oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica, pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou

mecanismo similar.
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5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e compatibilidade com o valor estimado.

5.2. Caso o prego esteja acima do estimado, a Administracdo podera negociar condi¢cdes mais
vantajosas com o primeiro colocado, mediante contraproposta registrada em ata.

5.2.1. A negociacdo poderd estender-se aos demais classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, caso o primeiro colocado seja desclassificado.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e,
se necessario, de documentos complementares.

5.4. A proposta deverd ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta que:

5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Ndo atender as especifica¢gdes do objeto;

5.5.3. Apresentar precgo inexequivel ou superior ao estimado;

5.5.4. Ndo demonstrar exequibilidade, quando exigido;

5.5.5. Descumprir exigéncias do aviso ou seus anexos, de forma insanavel.
5.6. Serd considerada inexequivel a proposta que:

5.6.1. Tiver precgos simbdlicos, irrisérios ou incompativeis com o mercado, salvo se referentes a
itens proprios do fornecedor;

5.6.2. Indicar valores inferiores aos fixados em normas legais ou convencionais obrigatérias.

5.7. Havendo indicios de inexequibilidade, poderao ser realizadas diligéncias para comprovac¢ado da
viabilidade da proposta.

5.8. Erros formais na planilha de precos ndo serdo motivo de desclassificagdo, desde que ndo
impliquem aumento de valores.

5.8.1. O fornecedor podera corrigi-los no prazo indicado pelo sistema;

5.8.2. Considera-se erro sanavel, por exemplo, a indica¢do incorreta do regime tributario.
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5.9. Para analise técnica da proposta, podera ser solicitada manifestagdo do setor requisitante ou
area especializada.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, respeitada a ordem de classificacao.

5.11. Se necessario, a sessao sera suspensa, com nova data e horario informados no “chat”.

5.12. Encerrada a andlise da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, conforme as regras deste
Aviso.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos exigidos para habilitacdo constam do Anexo | deste Aviso e serdo solicitados
ao fornecedor mais bem classificado.

6.2. Antes do exame da documentacdo, sera verificado se ha impedimentos a participacdo ou
futura contratagdo, com consultas aos seguintes cadastros:

a) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas) — CGU;

b) SICAF;

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis — CNJ;

e) Lista de Inidéneos — TCU.

6.2.1. Para pessoa juridica, as alineas “b”, “c” e “d” poderao ser substituidas pela Consulta
Consolidada do TCU.

6.2.2. As consultas serdo feitas em nome da empresa e de seu sécio majoritario, conforme o art.
12 da Lei n2 8.429/1992.

6.2.2.1. Se houver ocorréncias impeditivas indiretas, a Administragdo verificara possiveis fraudes
(ex.: vinculos societarios).

6.2.2.2. O fornecedor sera previamente convocado para manifesta¢do antes de eventual
desclassificacao.

6.2.3. Se confirmada a san¢do impeditiva, o fornecedor serd inabilitado.

6.3. A habilitacdo sera preferencialmente verificada por meio do SICAF, sendo dever do
fornecedor manter seus documentos atualizados.

6.3.1. Caso ndo estejam atualizados no SICAF, o fornecedor podera ser inabilitado, salvo se a
certiddo valida for localizada por meio oficial.

6.4. Havendo necessidade, a Administracdo podera solicitar documentos complementares em
formato digital.
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6.5. Sera exigido o documento original apenas quando houver duvida sobre a autenticidade da
versao digital.

6.6. O MEI estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros estadual/municipal e da
apresentacdo de balango patrimonial.

6.7. Se a analise dos documentos exigir mais tempo, a sessdo serd suspensa, com nova data e
hordrio informados no sistema.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo apresentar ou apresentar indevidamente os
documentos exigidos.

6.8.1. Nesse caso, a Administragdo analisard a proposta subsequente, observando a ordem de
classificacdo.

6.9. Atendidas as exigéncias, o fornecedor sera declarado habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicagdo, a contratacdo sera formalizada por instrumento
equivalente, conforme art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. O adjudicatario terd 02 (dois) dias Uteis, a partir da convocacdo, para aceitar a Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratagao e sem prejuizo
das sangdes previstas.

7.2.1. A Nota de Empenho podera ser enviada por correspondéncia com AR ou meio eletronico,
devendo ser assinada e devolvida no mesmo prazo.

7.2.2. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
justificada e aceita pela Administracao.

7.3. O aceite da Nota de Empenho implica:

7.3.1. A vigéncia da contratacdo sera de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogada conforme
previsto nos anexos deste Aviso.

7.3.2. No aceite, sera exigida a comprovagdo das condi¢gdes de habilitagdo e contratagao, que
deverdo ser mantidas durante toda a vigéncia contratual.

8. SANCOES

8.1. Constitui infragdo administrativa o cometimento de quaisquer das condutas previstas no art.

155 da Lei n2 14.133/2021, tais como:

8.1.2. Inexecucdo parcial ou total do contrato (com ou sem grave dano);
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8.1.3. N&o apresenta¢do ou manutengdo da proposta/documentacdo exigida;
8.1.4. Retardamento injustificado da execugao;

8.1.5. Declara¢des ou documentos falsos;

8.1.6. Fraudes no certame ou na execugdo contratual;

8.1.7. Comportamento inidoneo, como conluio ou falsas declaragdes;

8.1.8. Atos lesivos a Administracdo Publica (Lei n2 12.846/2013).

8.2. As infragdes sujeitam o fornecedor as seguintes sangdes, sem prejuizo da responsabilidade
civil e penal:

a) Adverténcia, nos casos de menor gravidade (ex: inexecugdo parcial sem danos relevantes);

b) Multa de 5% sobre o valor do(s) item(ns) afetado(s);

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do ente federativo por até 3
anos, Nos casos previstos nos subitens 8.1.2 a 8.1.7;

d) Declaragdo de inidoneidade, valida em todo o territério nacional, por 3 a 6 anos, nos casos mais

graves (ex: fraudes e atos lesivos).

8.3. Na aplicacdo das penalidades, serdo considerados:
8.3.1. Gravidade da infragao;
8.3.2. Circunstancias do caso;
8.3.3. Danos causados a Administragao;

8.3.4. Existéncia de programa de integridade.

8.4. Multas e indenizagdes superiores ao valor devido ao contratado poderdo ser descontadas da
garantia ou cobradas judicialmente.

8.5. As penalidades ndo eximem a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os danos
causados.

8.6. A multa poderad ser aplicada cumulativamente com outras sangdes.

8.7. Indicios de infragBes previstas na Lei n? 12.846/2013 serdo encaminhados a autoridade
competente para instauracdo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR).

8.8. Outras infragdes administrativas serdao apuradas pela unidade responsavel, conforme rito
normal.
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8.9. O PAR ndo suspende os processos especificos para apuragdo de danos a Administragao.

8.10. A aplicagdo de sangOes serd precedida de processo administrativo com garantia ao
contraditdrio e ampla defesa, conforme Leis n2 14.133/2021 e n© 9.784/1999.

8.11. San¢Oes adicionais e especificas podem constar nos anexos deste Aviso.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), sendo encaminhado automaticamente aos fornecedores cadastrados no SICAF,
conforme a linha de fornecimento.

9.2. Se todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.2.1. Republicar o aviso com nova data;

9.2.2. Utilizar proposta da pesquisa de pregos que embasou o processo, priorizando os
menores valores e respeitando os requisitos de habilitagao;

9.2.2.1. Neste caso, a contratacdo sera feita fora do presente procedimento;
9.2.3. Fixar novo prazo para adequacdes de propostas ou documentos.

9.3. As alternativas previstas no item 9.2 também se aplicam ao procedimento deserto, quando
nao houver interessados.

9.4. A Administragdo podera fixar prazos para atos dos fornecedores, quando ndo especificados
neste Aviso.

9.5. E de responsabilidade do fornecedor acompanhar todo o procedimento, inclusive
comunicagdes e avisos, arcando com eventuais prejuizos pela ndo observancia.

9.6. Caso ocorra feriado ou fato impeditivo no dia da sessao, esta sera automaticamente adiada
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, salvo nova comunicacgao.

9.7. Todos os prazos e hordrios obedecerao ao horario de Brasilia-DF.

9.8. A Administragdo podera sanar falhas formais em propostas ou documentos, desde que nao
alterem sua substancia ou validade, mediante despacho fundamentado e registrado em ata.

9.9. As normas deste Aviso serdo interpretadas de forma a favorecer a ampla competitividade,
sem prejuizo da isonomia, finalidade e seguranca da contratacao.

9.10. Os custos de participagao no certame sdo de responsabilidade exclusiva dos fornecedores,
ndo cabendo qualquer reembolso por parte da Administragao.
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9.11. Em caso de divergéncia entre este Aviso e seus anexos, prevalecera o conteudo deste Aviso.
9.12. A ata da sessdo publica sera gerada e disponibilizada no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta:

e ANEXO I - Documentacgdo exigida para Habilitagao;
e ANEXO Il - Termo de Referéncia.

Rio das Ostras, 25 de junho 2025

Luciano Macario
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 001/2024
(Processo n2 7820251S)

1.HABILITAGCAO JURIDICA
1.1. Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, junto a Junta
Comercial da sede.

1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), com verificacdo de autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. Sociedade Empresaria ou EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente,
registrado na Junta Comercial, com documento que comprove a administracdo atual.

1.4. Filial, Sucursal ou Agéncia: Averbacdo no registro da sede e inscri¢do no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera.

1.5. Sociedade Simples: Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com
indicagdo dos administradores.

1.6. Empresa Estrangeira: Decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil.

1.7. Agricultor Familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf (DAP ou DAP-P) valida, ou documento
equivalente, conforme art. 42, §29, do Decreto n® 7.775/2012.

1.8. Produtor Rural Pessoa Fisica: Matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEl), conforme
Instrucdo Normativa RFB n2 971/2009, arts. 17 a 19 e 165.

1.9. Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas altera¢des contratuais ou da
versdo consolidada correspondente.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Cadastro Fiscal: Prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso.

2.2. Fazenda Nacional: Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo créditos tributarios federais, inclusive os relativos
a Seguridade Social, conforme Portaria Conjunta n? 1.751/2014.

2.3. FGTS: Comprovacao de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico.
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA %M
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2.4. Justica do Trabalho: Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos, negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

2.5. Cadastro de Contribuintes: Inscricdo estadual e/ou municipal, conforme a atividade e o
domicilio da empresa, compativel com o objeto contratado.

2.6. Regularidade Estadual/Municipal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual
e/ou Municipal, conforme a atividade exercida.

2.7. Isengdo Fiscal: Caso isento de tributos estaduais ou municipais, apresentar declaragdo da
Fazenda correspondente que comprove essa condi¢cdo, conforme a legislagao aplicavel.

3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal 3884/2024
Processo Administrativo 78/2025I1S

1. OBIJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servico de seguro veicular
para cobertura da frota oficial vinculada ao OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, com o
objetivo de preservar o patrimonio publico, bem como garantir maior seguranga aos condutores e
ocupantes, considerando o uso constante dos veiculos em vias urbanas e rodovias com alto fluxo
de trafego. A contratacdo atenderd as necessidades operacionais do Instituto, conforme condigdes
estabelecidas neste documento.

1.2. O servico ora contratado é classificado como servico comum, vinculado a demandas continuas
da rotina administrativa do OstrasPrev, em conformidade com a justificativa apresentada com DFD.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
emissdo da apdlice e do inicio da cobertura do seguro.

ITEM DESCRICAO UNIDADE
Honda Civic Sedan (N. GERACAO EXL-AT 2.016V FLEX) 5 passageiros.
1 Ano 2018. 01
Honda Fiat (EX-AT 1.5 VTECFLEXONE) 5 passageiros.
2 Ano 2018. 01

1.4. Catser: 30127

2. AS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art.73, 1)

2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no modelo disponibilizado pela Advocacia-
Geral da Unido (AGU), conforme disponivel no portal oficial do Governo Federal. Foram realizadas
adaptacGes especificas para atender as necessidades da Administracdo no que se refere a
contratacdo de seguro veicular com assisténcia 24 horas, considerando as particularidades da
frota e as coberturas necessarias ao pleno atendimento das demandas operacionais.

As alteragdes introduzidas ndo comprometem a estrutura legal ou técnica do modelo, mantendo-
se alinhadas as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis, especialmente no
que se refere a descricdo da solucdo, as condicOes gerais da contratacdo e a especificacdo das
coberturas exigidas.

2.2. A proposta comercial deverd ser apresentada em moeda corrente nacional, contendo a
descricdo detalhada da cobertura ofertada, bem como os valores unitarios e totais, ja incluidos
todos os encargos, tributos, taxas, prémios e quaisquer outras despesas necessarias a plena
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execucdo do objeto contratual, nos termos deste Termo de Referéncia.

2.3. A contratagdo sera formalizada por meio de contrato administrativo ou instrumento
equivalente, conforme previsto no artigo 95 da Lei n2 14.133/2021, observando-se o disposto
qguanto a obrigatoriedade de cldusulas essenciais e os prazos de vigéncia e execugao.

2.4. De acordo com o § 12 do artigo 95 da Lei n? 14.133/2021, a Administracdo podera, nos casos
previstos, utilizar instrumentos simplificados como nota de empenho, autorizacdo de compra ou
ordem de execucgdo de servico, especialmente nas contrata¢des diretas por valor ou quando nao
houver obrigagdes futuras.

2.5. A seguradora contratada devera ser devidamente autorizada pela SUSEP (Superintendéncia de
Seguros Privados) a operar no ramo de seguros de automoveis, devendo manter sua regularidade
fiscal e juridica durante toda a vigéncia do contrato.

2.6. A cobertura contratada devera abranger, no minimo, protec¢do contra colisdo, incéndio,
roubo/furto, danos materiais a terceiros, danos corporais a terceiros, danos morais e estéticos,
além da cobertura para danos aos vidros, retrovisores, lanternas e fardis dos veiculos segurados.
Também deverd incluir cobertura de Responsabilidade Civil Facultativa de Veiculos (RCF-V),
Acidentes Pessoais de Passageiros (APP) e servigos de assisténcia 24 horas em todo o territério
nacional, com, no minimo, os seguintes atendimentos: reboque, pane seca, chaveiro, troca de
pneus, socorro elétrico/mecanico emergencial, entre outros previstos na apdlice.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)

3.1. A presente contratacdo tem fundamento no artigo 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,
considerando que o valor estimado para a aquisicdo enquadra-se nos limites legais para a
contratacao direta por dispensa de licitacdo. A contratacao serd formalizada por meio de dispensa
eletronica, conforme estabelecido na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67, de 8 de julho de
2021, e realizada por intermédio do sistema Compras.gov.br, em atendimento aos principios da
publicidade, transparéncia, economicidade e eficiéncia.

3.2. A contratacdo de servico de seguro veicular tem por objetivo assegurar a protegdo
patrimonial da frota oficial utilizada no desempenho das atividades institucionais do OstrasPrev —
Rio das Ostras Previdéncia, minimizando riscos e prejuizos decorrentes de acidentes, furtos,
roubos, incéndios, danos a terceiros e outros sinistros que possam comprometer a operacgdo
regular do drgdo.

A medida visa garantir a continuidade dos servigos publicos prestados, resguardando ndo apenas
o patrimoénio publico, mas também a seguranca dos servidores condutores e de terceiros
envolvidos. A contratacdo de seguro representa, portanto, uma acdao preventiva e de gestao
responsavel, conforme diretrizes da administragado publica voltadas a economicidade e eficiéncia.

3.3. Nos termos do artigo 72 da Lei Federal n? 14.133/2021, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) é exigida "quando for o caso", ou seja, sua obrigatoriedade deve ser avaliada
conforme a complexidade, criticidade e especificidade da contratagdo. No presente caso, trata-se
de contratacdo padronizada, de baixa complexidade técnica e plenamente conhecida pela
Administracdo Publica, o que dispensa a elaboracdo de ETP.
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Adicionalmente, a dispensa do ETP encontra respaldo no artigo 112, inciso Il, do Decreto
Municipal n® 3884/2024, que prevé essa possibilidade para contratacdes diretas, de baixo valor
ou com objetos ja consolidados em praticas recorrentes da Administragao.

Assim, os elementos constantes neste Termo de Referéncia sdo suficientes para caracterizar a
demanda e subsidiar o processo, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e
proporcionalidade.

3.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme
consta das informac0es basicas desse Termo de Referéncias.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (Art.73, VI)

4.1. A solucdo adotada para atendimento a demanda consiste na contratagdo de seguro veicular
com assisténcia 24 horas, abrangendo cobertura completa para protec¢do dos veiculos oficiais da
Administracgao.

4.2. Tendo em vista a natureza consolidada e padronizada do objeto, ndo se realizou Estudo
Técnico Preliminar (ETP), conforme justificativa apresentada no item especifico deste Termo de
Referéncia. Por essa razdo, ndo houve andlise comparativa de alternativas, uma vez que o
mercado apresenta solu¢Ges homogéneas e amplamente conhecidas, sendo suficiente a descri¢do
direta da solucdo adequada para atender ao interesse publico.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.73, XIX)

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e/ou
obrigacGes da contratada, devem ser atendidos os demais requisitos pertinentes conforme o Guia
Nacional de ContratagGes Sustentaveis.

5.2. A contratada ndo podera ceder transferir ou subcontratar a terceiros (seja no todo ou em
parte) o objeto contratual sem a prévia e expressa anuéncia do contratante, por escrito, sob pena
de descumprimento contratual. A contratada também deverd indicar um responsdvel para o
contato direto com o contratante, que devera fornecer, sempre que solicitado, informagdes,
documentos e esclarecimentos necessdarios sobre a execug¢dao do contrato. A contratada deve
manter sua documentacdo e dados cadastrais atualizados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF).

5.3. Ndo havera exigéncia de garantia da contratacdo, conforme os artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021.

5.4. A licitante podera ser contratada, desde que seja pessoa juridica devidamente constituida e
atue em ramo de atividade compativel com o objeto licitado, atendendo as condicBes e exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia.

5.5. A ciéncia do fornecedor/prestador podera ser realizada por meio fisico através de comunicado
proferido pelo agente de contratacdo ou através de e-mail a ser enviado para o mesmo e-mail
cadastrado na cotacao de preco.
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5.6. A contratada responsabilizar-se-a por qualquer prejuizo ou dano ao contratante, decorrente
do descumprimento de dispositivos legais.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (Art. 73, VII)

6.1 Os servigos serdo executados conforme a demanda da Administragao, respeitando os prazos,
condicOes e especificagcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. O prazo para a execugdo dos servigos sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
da emissdo da Apdlice.

6.3. Os servicos deverdo ser prestados no seguinte enderego:

Rua Rio Grande do Sul, n2 129, Extensao do Bosque — Rio das Ostras - RJ, CEP 28.893-295, ou em
outro local indicado formalmente pela Administragdo, desde que dentro da area de abrangéncia
institucional do 6rgdo contratante.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

7.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio da apdlice de seguro emitida pela
seguradora, instrumento que regera os direitos e obrigacdes das partes, em conformidade com o
artigo 95 da Lei n? 14.133/2021, que admite, nos casos previstos, a substituicio do contrato por
instrumento equivalente.

7.2. A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do objeto serdo exercidas por servidor designado pela
Administracdo, nos termos do artigo 117 da Lei n? 14.133/2021, a quem compete acompanhar a
regularidade da cobertura contratada, o cumprimento dos prazos, bem como a atuac¢do da
seguradora em caso de sinistro.

7.3. O fiscal designado poderad solicitar documentos, esclarecimentos e a realizagdo de
atendimentos sempre que necessario, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pelo fiel
cumprimento das condi¢des pactuadas na apdlice.

7.4 Eventuais irregularidades ou descumprimentos deverdao ser formalmente registrados e
poderdo ensejar aplicacdo das sanc¢des previstas na legislacdo vigente e nos instrumentos que
regem a contratagdo.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do objeto;

b) der causa a inexecugdo parcial do objeto que cause grave dano a administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes;

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de
2021);

ll- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

lll- Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59,
da Lei n2 14.133, de 2021);

IV- Multa:

1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injusticado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30( trinta) dias;

2) compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto..

8.3. A aplica¢do das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparacgdo integral do dano ao contratante (art. 156, §99, da Lei n® 14.133/2021).

8.4. Todas as sancgles previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 72 da Lei 14.133/2021).

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacg&o (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera cobrada judicialmente (art.156, §82, da lei n? 14.133/2021).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangles realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagGes dos drgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021).

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lein?214.133, de 2021).

8.13.As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 73, VII)

9.1. O pagamento serda efetuado em parcela Unica, apds a emissdo da apdlice definitiva,
devidamente aceita pela Administracdo, e da apresentacdo da respectiva nota fiscal/faturas
observadas as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais normas aplicaveis.

9.2. A apdlice devera conter todos os dados e coberturas previstas no objeto da contrata¢do, bem
como os prazos, valores segurados, franquias, e demais condi¢des técnicas.

9.3. O pagamento estara condicionado a:

e Verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

e Comprovacao de que os veiculos foram devidamente incluidos na apdlice;

e Entrega do comprovante de pagamento do prémio a seguradora (quando for o caso);
e Autorizacdo expressa do gestor ou fiscal do contrato.

9.4. O prazo para pagamento serd de até 15 (quinze) dias corridos, contados do atesto da nota
fiscal, conforme previsto no artigo 145 da Lei n? 14.133/2021, salvo disposicdo diversa
devidamente justificada.
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9.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

9.5.1. o prazo de validade;

9.5.2. a data da emissao;

9.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.5.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.5.5. o valor a pagar; e

9.5.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

9.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ado da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

9.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no artigo 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

9.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de dispensa eletronica, com base
no disposto no artigo 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, sendo o critério de sele¢do a proposta de
menor preco. O fornecedor deverd apresentar proposta que atenda a todas as exigéncias e
especificagGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2 . Exigéncias de Habilitagdo:

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista a serem atendidas pelo fornecedor
serdo as usuais, conforme exigido pela legislacao vigente e detalhado a seguir:

10.2.1. Copia do Contrato Social da empresa ou documento equivalente que comprove a
constituicdo regular da pessoa juridica;

10.2.2. Copia do RG e CPF do Sécio Administrador da empresa;

10.2.3. CNPJ valido e ativo, com atividades econémicas compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia;

10.2.4. Inscri¢do Estadual valida, quando aplicavel;

10.2.5. Certidao Negativa de Débitos relativos as Contribuigdes Previdencidrias, Tributos Federais,
Estaduais, Municipais e Divida Ativa (em periodo de validade);

10.2.6. Certiddo Negativa de Débitos com o FGTS (em periodo de validade);

10.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (em periodo de validade);
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10.2.8. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual, incluindo divida ativa (em periodo
de validade);

10.2.9. Certiddao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal, incluindo divida ativa (em periodo
de validade).

10.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.4. Habilitagdo Econdmico-Financeira (Balango Patrimonial):

A exigéncia de habilitacdo econémico-financeira sera observada conforme os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia . A documentacdo necessaria serd analisada para assegurar
que o fornecedor possua a capacitagdo financeira necessdria para a execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

10.5. Habilitagao Técnica
Nao sera exigida habilitacdo técnica para o fornecedor.

10.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO

11.1. O custo estimado total da contrata¢do, que corresponde valor maximo aceitdvel é de RS
6.900,00 (seis mil e novecentos reais), valor compativel com as pesquisas de mercado realizadas,
conforme os critérios estabelecidos pelos artigos 6 e 23, §12 da Lei n® 14.133/2021.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (Art. 73, IX)

12.1. As despesas de decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento dessa Autarquia.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

e Programa de Trabalho: 09.122.0125.2.151000

e Elemento de Despesa: 33.90.39 (Comum)

e Fonte de recursos: 239

e Valor estimado: RS 6.900,00 (seis mil e novecentos reais)

13. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO
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13.1. A vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
emissdo da apdlice de seguro, conforme comprovado por documento oficial da seguradora e
aceitacdo pela Administragado.

13.2. A apdlice devera ter vigéncia continua, sem interrupg¢des, durante todo o periodo contratual,
abrangendo integralmente os veiculos listados e as coberturas especificadas neste Termo de
Referéncia.

13.3. Ndo se admite prorrogacdo do prazo de vigéncia da apdlice, salvo nas hipoteses
expressamente previstas na legislacdo aplicavel, mediante nova contratacdo ou renovac¢do formal,
com base em justificativa técnica da area demandante.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (Art. 73, XX)

14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

14.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

14.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢ées, imperfei¢bes, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de
que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

14.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

14.5. Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
15. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (Art. 73, XXI)

15.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

15.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor;

15.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte no prazo fixado pelo fiscal, os bens nos quais verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 14.133 de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicGes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

17. DISPOSIGOES FINAIS
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Yoy
17.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condigdes
previstas nos instrumentos constantes do processo administrativo n2 782025IS, vinculando os
agentes publicos e aos participantes deste procedimento, para todos os fins.

17.2. As empresas licitantes deverdo se submeter integralmente as exigéncias deste Termo de
Referéncia e demais documentos formais.

Rio das Ostras, 26 de maio de 2025.

Marcélia Pacheco
Assistente |
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