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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 003/2025
CONTRATACAO PNCP 90003/2025

Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o OSTRASPREV- Rio das Ostras
Previdéncia, sediado na Rua Rio Grande do Sul, 129 — Extensdo do Bosque, Rio das Ostras/RJ, por
meio Comissdo Permanente de Licitacdo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento, na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
do Decreto Municipal n® 3884/2024 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 31/07/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00h

1. OBIJETO

1.1. O objeto da presente Dispensa Eletrénica, nos termos da Lei n® 14.133/2021, é a escolha da
proposta mais vantajosa para a aquisicao de licencas de uso do software Adobe Acrobat Pro, em
regime de assinatura anual, com entrega Unica e imediata, acesso integral as funcionalidades,
atualizagBes automaticas e suporte técnico oficial prestado diretamente pela Adobe, visando
atender as necessidades institucionais do OstrasPrev — Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Rio das Ostras, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos.

1.2. A aquisicdo das licencas de uso do software Adobe Acrobat Pro serd realizada conforme
especificacBes técnicas e operacionais constantes no Termo de Referéncia que integra este Aviso
de Dispensa Eletronica.

1.3. O critério de julgamento serd o menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias
previstas neste Aviso e em seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante o Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletrdnico: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e sua operacionalizacao.
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2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgdo/entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Estdo vedados de participar desta contratacao os fornecedores que:

2.2.1. Que ndo atendam as condicBes deste Aviso e anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

2.2.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOmico.

2.2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;
2.2.3.3.1 Aplica-se o disposto no subitem anterior também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢do a ela aplicada, inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha
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sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por: Exploracdo de trabalho infantil,
Submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo e Contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.7. Aplica-se o disposto no item anterior também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organiza¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acérdido n2 746/2014 — TCU Plenario);

2.2.5. Sociedades cooperativas.
3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Dispensa Eletronica, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo
detalhada das licengas de uso do software Adobe Acrobat Pro ofertadas, incluindo a quantidade,
periodo de validade, forma de entrega, tipo de licenciamento (assinatura anual), preco unitario e
total, até a data e o horario estabelecidos para a abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengles coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
contratada.

3.4. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, tributos, encargos
comerciais, licenciamento, suporte oficial do fabricante, acesso as atualizagGes automaticas e
quaisquer outras despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a aquisicdo e entrega das
licencas de uso do software Adobe Acrobat Pro.

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de fornecer as licengas do software Adobe Acrobat Pro conforme as especificacdes, quantidades e
prazos estabelecidos, garantindo sua autenticidade, validade e pleno funcionamento, bem como a
substituicdo imediata de licengas eventualmente fornecidas em desacordo com as exigéncias
previstas.

3.8. Uma vez enviada & proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragoes:

3.10. No momento do cadastramento da proposta, o fornecedor deverd obrigatoriamente
assinalar “sim” ou “ndo” em campos especificos do sistema eletrénico, manifestando-se quanto as
seguintes declara¢des:

3.10.1. Inexistem fatos impeditivos a sua habilitagdo, comprometendo-se a declarar eventuais

ocorréncias futuras;

3.10.2. Cumpre os requisitos do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006 e estd apto a usufruir do
tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da referida Lei;

3.10.3. Esta ciente e de acordo com todas as condi¢des estabelecidas neste Aviso e seus anexos;
3.10.4. Assume total responsabilidade pelas transa¢des realizadas no sistema, considerando-as
como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Cumpre as exigéncias de reserva legal de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, conforme art. 93 da Lei n? 8.213/1991;

3.10.6. Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz a partir dos 14 anos, conforme
previsto no art. 72, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8h00 da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrada no hordrio de finalizacdo de
lances também previamente indicado neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do objeto, conforme as especificaces e
quantidades previstas no Termo de Referéncia.
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4.3. O fornecedor somente poderad oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao
Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgag¢do dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica, pontualmente no hordrio
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo das licencas de software ofertadas e a compatibilidade do
preco em relagdo ao valor estimado para a aquisicao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negocia¢do de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. A negociagdo podera estender-se aos demais classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, caso o primeiro colocado seja desclassificado.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e,
se necessario, de documentos complementares.

5.4. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta que:
5.5.1. Contiver vicios insanaveis;
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.5.2. Ndo atender as especifica¢gdes do objeto;
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5.5.3. Apresentar precgo inexequivel ou superior ao estimado;

5.5.4. Ndo demonstrar exequibilidade, quando exigido;

5.5.5. Descumprir exigéncias do aviso ou seus anexos, de forma insanavel.
5.6. Serd considerada inexequivel a proposta que:

5.6.1. Tiver precos simbdlicos, irrisérios ou incompativeis com o mercado, salvo se referentes a
itens proprios do fornecedor;

5.6.2. Indicar valores inferiores aos fixados em normas legais ou convencionais obrigatérias.

5.7. Havendo indicios de inexequibilidade, poderdo ser realizadas diligéncias para comprovagdo da
viabilidade da proposta.

5.8. Erros formais na planilha de pregos ndo serd motivo de desclassificacdo, desde que ndo
impliquem aumento de valores.

5.8.1. O fornecedor podera corrigi-los no prazo indicado pelo sistema;
5.8.2. Considera-se erro sanavel, por exemplo, a indica¢do incorreta do regime tributario.

5.9. Para analise técnica da proposta, podera ser solicitada manifestagdo do setor requisitante ou
area especializada.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, respeitada a ordem de classificacao.

5.11. Se necessario, a sessao sera suspensa, com nova data e horario informados no “chat”.

5.12. Encerrada a andlise da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, conforme as regras deste
Aviso.

6. HABILITACAO
6.1. Os documentos exigidos para habilitacdo constam do Anexo | deste Aviso e serdo solicitados
ao fornecedor mais bem classificado.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancbes que impecam a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas) — CGU;

b) SICAF;
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c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis — CNJ;

d) Lista de Inidéneos — TCU.

6.2.1. Para pessoa juridica, as alineas “b”, “c” e “d” poderao ser substituidas pela Consulta
Consolidada do TCU.

6.2.2. As consultas serdo feitas em nome da empresa e de seu sécio majoritario, conforme o art.
12 da Lei n2 8.429/1992.

6.2.2.1. Se houver ocorréncias impeditivas indiretas, a Administracao verificara possiveis fraudes
(ex.: vinculos societarios).

6.2.2.2. O fornecedor serd previamente convocado para manifestacdo antes de eventual
desclassificacao.

6.2.3. Se confirmada a sang¢do impeditiva, o fornecedor sera inabilitado.

6.3. A habilitagdo sera preferencialmente verificada por meio do SICAF, sendo dever do
fornecedor manter seus documentos atualizados.

6.3.1. Caso ndo estejam atualizados no SICAF, o fornecedor podera ser inabilitado, salvo se a
certiddo valida for localizada por meio oficial.

6.4. Havendo necessidade, a Administracdao podera solicitar documentos complementares em
formato digital.

6.5. Sera exigido o documento original apenas quando houver ddvida sobre a autenticidade da
versdo digital.

6.6. O MEI estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros estadual/municipal e da
apresentacdo de balango patrimonial.

6.7. Se a andlise dos documentos exigir mais tempo, a sessdo sera suspensa, com nova data e
horario informados no sistema.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo apresentar ou apresentar indevidamente os
documentos exigidos.

6.8.1. Nesse caso, a Administra¢do analisard a proposta subsequente, observando a ordem de
classificacdo.

6.9. Atendidas as exigéncias, o fornecedor serd declarado habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicagdo, a contratacdo sera formalizada por instrumento
equivalente, conforme art. 95 da Lei n? 14.133/2021.
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7.2. O adjudicatario terd 02 (dois) dias Uteis, a partir da convocacdo, para aceitar a Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo e sem prejuizo
das sangdes previstas.

7.2.1. A Nota de Empenho podera ser enviada por correspondéncia com Aviso de Recebimento
(AR) ou por meio eletrénico, devendo ser assinada e devolvida dentro do mesmo prazo.

7.2.2. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
justificada e aceita pela Administracao.

7.3. O aceite da Nota de Empenho implica:

7.3.1. A vigéncia da contratagdo serd de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogada conforme
previsto nos anexos deste Aviso.

7.3.2. No momento do aceite, serd exigida a comprovagdo de habilitagdo e a manutengdo das
condicbes que deverdo permanecer validas durante toda a vigéncia do fornecimento, incluindo a
regularidade fiscal, trabalhista e cadastral.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar qualquer das condutas previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133/2021, inclusive durante a execucdo do fornecimento dos géneros
alimenticios contratados, sendo passivel de aplicagio das sangbes legais cabiveis. S3o
consideradas infragdes:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do fornecimento contratado;

8.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do fornecimento que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar documentacdo exigida no processo de contratacdo direta;

8.1.5. N3o manter a proposta, salvo por motivo superveniente devidamente justificado e
aceito pela Administracao;

8.1.6. Fraudes no certame ou na execugao contratual;
8.1.7. Comportamento inidoneo, como conluio ou falsas declaragdes;
8.1.8. Atos lesivos a Administracdo Publica (Lei n2 12.846/2013).

8.2. As infragdes sujeitam o fornecedor as seguintes san¢des, sem prejuizo da responsabilidade
civil e penal:
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a) Adverténcia, nos casos de menor gravidade (ex: inexecugdo parcial sem danos relevantes);

b) Multa de 5% sobre o valor do(s) item(ns) afetado(s);

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do ente federativo por até 3
anos, Nos casos previstos nos subitens 8.1.2 a 8.1.7;

d) Declaragdo de inidoneidade, valida em todo o territério nacional, por 3 a 6 anos, nos casos mais

graves (ex: fraudes e atos lesivos).

8.3. Na aplicacdo das penalidades, serdo considerados:
8.3.1. Gravidade da infragao;
8.3.2. Circunstancias do caso;
8.3.3. Danos causados a Administragao;

8.3.4. Existéncia de programa de integridade.

8.4. Multas e indenizagdes superiores ao valor devido ao contratado poderdo ser descontadas da
garantia ou cobradas judicialmente.

8.5. As penalidades ndo eximem a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os danos
causados.

8.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes.

8.7. Indicios de infragdes previstas na Lei n? 12.846/2013 serdo encaminhados a autoridade
competente para instauragdo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR).

8.8. Outras infragdes administrativas serdo apuradas pela unidade responsavel, conforme rito
normal.

8.9. O PAR ndo suspende os processos especificos para apura¢do de danos a Administracgao.

8.10. A aplicagdo de sangbes sera precedida de processo administrativo com garantia ao
contraditdrio e ampla defesa, conforme Leis n2 14.133/2021 e n® 9.784/1999.

8.11. Sancdes adicionais e especificas podem constar nos anexos deste Aviso.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), sendo encaminhado automaticamente aos fornecedores cadastrados no SICAF,
conforme a linha de fornecimento.

9.2. Se todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:
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9.2.1. Republicar o aviso com nova data;

9.2.2. Utilizar proposta da pesquisa de pregos que embasou o processo, priorizando os
menores valores e respeitando os requisitos de habilitacao;

9.2.2.1. Neste caso, a contratacdo serd feita fora do presente procedimento;
9.2.3. Fixar novo prazo para adequacdes de propostas ou documentos.
9.3. Também se aplicam ao procedimento deserto, quando ndo houver interessados.

9.4. A Administragdo podera fixar prazos para atos dos fornecedores, quando ndo especificados
neste Aviso.

9.5. E de responsabilidade de o fornecedor acompanhar todo o procedimento, inclusive
comunicagdes e avisos, arcando com eventuais prejuizos pela ndo observancia.

9.6. Caso ocorra feriado ou fato impeditivo no dia da sessao, esta sera automaticamente adiada
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, salvo nova comunicagao.

9.7. Todos os prazos e horarios obedecerdo ao horario de Brasilia-DF.

9.8. A Administragdo podera sanar falhas formais em propostas ou documentos, desde que nao
alterem sua substancia ou validade, mediante despacho fundamentado e registrado em ata.

9.9. As normas deste Aviso serdo interpretadas de forma a favorecer a ampla competitividade,
sem prejuizo da isonomia, finalidade e segurancga da contratacao.

9.10. Os custos de participagao no certame sdo de responsabilidade exclusiva dos fornecedores,
nao cabendo qualquer reembolso por parte da Administragao.

9.11. Em caso de divergéncia entre este Aviso e seus anexos, prevalecera o conteudo deste Aviso.
9.12. A ata da sessdo publica sera gerada e disponibilizada no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta:

e ANEXO I - Documentacgdo exigida para Habilitagao;

e ANEXO Il - Termo de Referéncia.

Rio das Ostras, 25 de julho 2025

Luciano Macario dos Santos
Presidente do Ostrasprev
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 0032024
(Processo n2 125/2025IS)

1.HABILITAGCAO JURIDICA
1.1. Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, junto a Junta
Comercial da sede.

1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), com verificacdo de autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. Sociedade Empresaria ou EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente,
registrado na Junta Comercial, com documento que comprove a administracdo atual.

1.4. Filial, Sucursal ou Agéncia: Averbacdo no registro da sede e inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera.

1.5. Sociedade Simples: Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com
indicagdo dos administradores.

1.6. Empresa Estrangeira: Decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil.

1.7. Agricultor Familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf (DAP ou DAP-P) valida, ou documento
equivalente, conforme art. 42, §29, do Decreto n® 7.775/2012.

1.8. Produtor Rural Pessoa Fisica: Matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEl), conforme
Instrucdo Normativa RFB n2 971/2009, arts. 17 a 19 e 165.

1.9. Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas alteragdes contratuais ou da
versdo consolidada correspondente.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Cadastro Fiscal: Prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso.

2.2. Fazenda Nacional: Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo créditos tributarios federais, inclusive os relativos
a Seguridade Social, conforme Portaria Conjunta n® 1.751/2014.

2.3. FGTS: Comprovacao de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico.
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA %M
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2.4. Justica do Trabalho: Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos, negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

2.5. Cadastro de Contribuintes: Inscricdo estadual e/ou municipal, conforme a atividade e o
domicilio da empresa, compativel com o objeto contratado.

2.6. Regularidade Estadual/Municipal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual
e/ou Municipal, conforme a atividade exercida.

2.7. Isengdo Fiscal: Caso isento de tributos estaduais ou municipais, apresentar declaragdo da
Fazenda correspondente que comprove essa condi¢cdo, conforme a legislagao aplicavel.

3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal 3884/2024
Processo Administrativo 125/2025IS

1. OBIJETO (Art.73, 1)

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de licencas de uso do software
Adobe Acrobat Pro, para uso institucional no ambito do Instituto de Previdéncia de Rio das Ostras
— OSTRASPREV. A aquisicdo visa garantir a padronizacdo das ferramentas de edicdo, conversao e
assinatura digital de documentos em formato PDF, promovendo eficiéncia administrativa,
segurancga da informacdo e conformidade com as exigéncias legais e normativas aplicaveis.

1.2. As licengas deverdao contemplar todas as funcionalidades completas do software Adobe
Acrobat Pro, incluindo criacdo, edicdo, organizacao, conversdao e validacdo de documentos em
formato PDF/A, com assinatura digital compativel com o padrio ICP-Brasil, garantindo o pleno
funcionamento da solugdo durante todo o periodo de vigéncia das licengas.

1.3. A empresa fornecedora devera entregar licengas originais e validas da Adobe, assegurando
que o suporte técnico, atualizagGes automaticas e manutengbes corretivas serdo prestados
exclusivamente pela desenvolvedora do software (Adobe), durante toda a vigéncia das licengas.

1.4. As licencas deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais utilizados pelo
OSTRASPREV e permitir instalacdo e uso conforme as necessidades institucionais, em ambiente
fisico ou virtual.

1.5. A aquisicdo sera formalizada por meio de carta-contrato, com prazo inicial de 12 (doze) meses,
observando o interesse da Administracdo e os limites estabelecidos pela legislagdo vigente.

Item Descricao CATSER Unidade de Quantidade
Fornecimento
1 Aquisicao de licengas do Software 274772 Un 06
Adobe Acrobat Pro.

1.6. A presente aquisicdo ndo implicard, em qualquer hipdtese, vinculo empregaticio entre o
Instituto de Previdéncia de Rio das Ostras — OSTRASPREV e a empresa fornecedora das licencas,
tampouco com a desenvolvedora do software Adobe, sendo que o suporte técnico sera prestado
exclusivamente pela Adobe, ndo havendo relacdo de subordinacdo, pessoalidade ou dependéncia
entre os técnicos da Adobe e a Administracdo Publica contratante.

2. AS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)
2.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base em modelo disponibilizado pela
Advocacia-Geral da Unido (AGU), disponivel no portal oficial do Governo Federal, adaptado para
atender as especificidades da aquisicdo de licengas de uso do software Adobe Acrobat Pro, com
acesso a atualizacbes automaticas e suporte oficial do fabricante, no dmbito do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Rio das Ostras — OSTRASPREV.
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As adaptacdes consideram aspectos relacionados a natureza do fornecimento de software com
servicos agregados, tais como: entrega e ativacdo das licencas, acesso as atualizacGes periddicas
disponibilizadas pelo fabricante, suporte remoto diretamente prestado pela Adobe, conformidade
com os requisitos legais, padronizagdo das ferramentas institucionais e atendimento as normas
técnicas e de seguranca da informac&o vigentes, respeitando as diretrizes da Lei n® 14.133/2021 e
demais normativos aplicaveis.

2.2. A proposta comercial deverd ser apresentada em moeda corrente nacional, contendo a
descricdo detalhada do objeto ofertado, incluindo o quantitativo de licencas do software Adobe
Acrobat Pro, forma e prazo de entrega, acesso as atualizagdes fornecidas pelo fabricante, validade
da licenga e demais condi¢des de fornecimento. Todos os custos, tributos, encargos fiscais, taxas,
seguros, atualizagdes automdticas e quaisquer outras despesas necessarias ao pleno
fornecimento, ativacdo e funcionamento das licencas deverdo estar inclusos nos pregos
apresentados.

2.3. A aquisi¢do sera formalizada mediante carta-contrato, com prazo inicial de 12 (doze) meses,
conforme a legislagdo vigente, desde que mantidas as condi¢cGes de vantajosidade para a
Administragdo e mediante autorizacdo da autoridade competente.

2.4. A empresa fornecedora deverd estar regularmente constituida e autorizada a comercializar
licencas de software, mantendo durante todo o processo de entrega sua regularidade fiscal,
trabalhista, juridica e cadastral, sob pena de ndo cumprimento das obriga¢cdes comerciais. O
suporte técnico e as atualizagdes das licencas serdo prestados exclusivamente pela Adobe, ndo
cabendo a empresa fornecedora a responsabilidade por esses servicos.

2.5. A disponibilizagdo das licengas devera ocorrer de forma integral e funcional, com ativagdo
conforme orientagdes do OSTRASPREV. O suporte técnico sera prestado exclusivamente pela
Adobe, durante toda a vigéncia das licencas, contemplando atendimento a duvidas, resolucdo de
falhas e orienta¢do sobre o uso das funcionalidades do software. A contratada deverd garantir o
acesso continuo as atualizagdes do software e manter canal de comunica¢do disponivel com o
OSTRASPREV para acompanhamento das demandas relativas a entrega e ativagdo das licengas,
bem como para verificar o pleno funcionamento da solugao.

2.6. Conforme o disposto no art. 95, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, o contrato sera substituido por
carta-contrato, considerando o valor e a natureza da contratacdo, respeitando as condi¢cdes de
vigéncia e execucgao previstas neste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)

3.1. A presente aquisicdo visa a obtencdo de licencas do software Adobe Acrobat Pro, com
suporte técnico e atualizacBes inclusas, para uso institucional no OSTRASPREV, a fim de atender a
necessidade de padronizacdo, eficiéncia e modernizagdo dos processos administrativos,
especialmente no que se refere a edigdo, criacdo e assinatura digital de documentos em formato
PDF.

3.2. A escolha do Adobe Acrobat Pro justifica-se pela consolidagdo da solugdo no mercado, pela
oferta de suporte técnico confidvel e atualizagdes constantes, além de reunir em um Unico pacote
todas as funcionalidades necessarias para o cumprimento das exigéncias legais e normativas
vigentes.
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3.3. A aquisi¢do sera realizada por meio de dispensa de licitagdo em formato eletronico, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, considerando que o valor estimado encontra-se
dentro dos limites legais estabelecidos para essa modalidade.

3.4. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) atesta a viabilidade técnica e econémica da contratagao,
com base na anadlise das necessidades institucionais e das solugGes disponiveis no mercado.

3.5. Embora o objeto da aquisicdo ndo estivesse inicialmente previsto no Plano Anual de
Contratacdes de 2025, a sua inclusdo posterior se justifica pela identificacdo de uma necessidade
emergente e relevante para o aprimoramento dos processos administrativos do OSTRASPREV. A
auséncia desta ferramenta impactava diretamente na eficiéncia, seguranca e conformidade dos
procedimentos internos, principalmente no que tange a edigdo, criacdo e assinatura digital de
documentos em formato PDF. Dessa forma, a aquisicdo se mostra imprescindivel para garantir a
continuidade e a modernizacdo dos servicos publicos prestados, alinhando-se aos principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa previstos na legislacdo vigente.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (Art.73, IV)

4.1. Conforme previsto no art. 40, §32 da Lei n? 14.133/2021, o parcelamento do objeto sera
adotado somente quando técnica e economicamente vidvel e vantajoso para a Administra¢cdo. No
presente caso, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o parcelamento ndo é
vidvel nem recomendavel.

5. PREVISAO DA VEDAGAO OU DA PARTICIPAGAO DE EMPRESA SOB FORMA DE CONSORCIO
(Art.73, V)

5.1. Nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, fica vedada a participacdo de empresas sob a
forma de consércio na presente contrata¢do, considerando que a natureza e o porte do objeto —
aquisicdo de licengas do software Adobe Acrobat Pro com suporte técnico e atualizagcbes — ndo
justificam essa modalidade. O objeto pode ser plenamente atendido por empresas
individualmente capacitadas, sem ganho técnico, operacional ou econémico que justifique a
formacdo de consdrcios para sua execugao.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art.73, VI)

6.1. A solugdo proposta estd detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este
processo, elaborado em conformidade com a Lei n2 14.133/2021. Apds andélise comparativa entre
diferentes alternativas de aquisicdo e formas de fornecimento, concluiu-se que a aquisi¢cao das
licencas do software Adobe Acrobat Pro, com suporte técnico e atualizacbes fornecidas
diretamente pelo fabricante, é a alternativa mais eficiente e vantajosa para o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Rio das Ostras — OSTRASPREV.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 73, VII)

7.1 O fornecimento das licengas do software Adobe Acrobat Pro deverd ocorrer de forma
imediata, a partir do recebimento da Nota de Empenho, salvo disposicdo diversa formalmente
acordada entre as partes.
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7.2. As licencas serdo fornecidas sob regime de assinatura anual, garantindo acesso integral as
funcionalidades do software, com suporte técnico e atualizagdes fornecidos diretamente pela
Adobe, durante o periodo de vigéncia da licenca.

7.3. A entrega das licengas sera preferencialmente realizada de forma eletrénica (remota), por
meio de envio de chaves de ativacdo ou acesso via conta institucional vinculada ao e-mail
fornecido pelo OSTRASPREV.

7.4. Todos os contatos formais entre Contratante e Contratada deverdao ocorrer por meio dos
seguintes canais: e-mail institucional.

7.5. A Contratada devera assegurar a conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n2
13.709/2018 — LGPD) quanto ao uso, tratamento e eventual armazenamento de dados pessoais
vinculados a prestacdo dos servigos contratados.

7.6. N3o sera exigido suporte técnico presencial por parte da contratada, visto que o suporte e as
atualizagOes serdo prestados diretamente pela Adobe ao longo da vigéncia da licenga.

8. ESPECIFICACOES DA GARANTIA DO PRODUTO, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
(Art.73, ViiI)

8.1. A empresa responsavel pela aquisicdo devera garantir a entrega correta das licengas originais
e vdlidas do software Adobe Acrobat Pro, assegurando sua ativacdo e pleno funcionamento
conforme as condi¢Bes acordadas.

8.2. Eventuais falhas relacionadas a ativagdo ou disponibilizacdo das licengas deverdo ser
corrigidas de forma imediata pela empresa responsavel pela venda, sem qualquer custo adicional
para o OSTRASPREV.

8.3. Durante o periodo de vigéncia da licenga, estardo incluidos, sem custos adicionais, o acesso as
atualizagbes automdticas e o suporte técnico prestado diretamente pela Adobe, conforme as
condicOes oferecidas pela desenvolvedora. Ndo caberd a empresa vendedora a responsabilidade
pela prestacdo de suporte técnico funcional ou manutencdo do software.

9. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO (Art.73, IX)

9.1. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este processo, a
estimativa de valor foi realizada com base em pesquisas junto a atas de registro de precos vigentes
e fornecedores homologados, resultando em valor médio unitario de RS 1.268,11(mil duzentos e
sessenta e oito reais e onze centavos) por licenca do software Adobe Acrobat Pro, para o periodo
de 12 (doze) meses. Considerando a aquisicdo de 06 (seis) licengas, o valor total estimado da
contratacdo é de RS 7.608,66 (sete mil seiscentos e oito reais e sessenta e seis centavos).

9.2. O valor estimado contempla todos os custos diretos e indiretos necessdrios a aquisicdo das
licengas do software, incluindo acesso integral as funcionalidades, atualizagbes automaticas
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disponibilizadas pelo fabricante, suporte técnico prestado diretamente pela Adobe, bem como
todos os encargos e tributos incidentes.

9.4. A estimativa esta fundamentada no art. 23, caput e §12, da Lei n2 14.133/2021, assegurando a
compatibilidade dos pregcos com os praticados no mercado e observando os principios da
economicidade, vantajosidade e eficiéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 73, XI)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos consignados
no orcamento da Autarquia OstrasPrev — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Rio das Ostras, devidamente previstos para o exercicio financeiro vigente, em
dotacdo orcamentaria compativel com a natureza do objeto.

10.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagdo:

e Programa de Trabalho: 09.122.0125.2.724

¢ Elemento de Despesa: 33.90.40

e Fonte de recursos: 239

e Valor estimado: R$ 7.608,66 (sete mil seiscentos e oito reais e sessenta e seis centavos).

11. MODALIDADE DE LICITACAO (Art. 73, XIIl)

11.1. Modalidade: Serd adotada a dispensa de licitacdo na forma eletrénica, nos termos do art. 75,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, considerando que o valor estimado para a aquisi¢cdo das licengas
do software Adobe Acrobat Pro é inferior ao limite legal estabelecido para bens e servigos comuns.
A aquisicdo encontra-se devidamente justificada quanto a sua vantajosidade, economicidade e
necessidade publica, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este
processo.

11.2. Critério de julgamento: Sera adotado o critério de menor preco global, considerando o valor
total ofertado para a aquisicdo de 06 (seis) licencas do software, com atualizagGes automaticas e
suporte técnico disponibilizados diretamente pela Adobe, durante o periodo de 12 (doze) meses.

11.3. Modo de disputa: A sele¢do sera realizada por meio de sessdo publica eletrénica de lances,
conforme previsto na Instrucdo Normativo SEGES/ME n2 67/2021, com as seguintes etapas:

11.3.1. Serda aberto prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis para envio das propostas iniciais pelos
licitantes, conforme cronograma definido no edital;

11.3.2. Na data e hordrio previamente estabelecidos, serd iniciada a fase de lances sucessivos,
com duragdo minima de 6 horas e maxima de 10 horas, iniciando-se as 08h e encerrando
conforme definido no sistema, conforme parametros da IN SEGES/ME n® 67/2021.

12. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.73, XIX)
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12.1. A empresa fornecedora deverda observar, sempre que aplicavel, os critérios de
sustentabilidade previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis, especialmente no que
se refere a gestao eficiente de recursos e a responsabilidade socioambiental, como a utiliza¢cdo de
tecnologia que reduza a necessidade de impressdes fisicas e incentive a digitalizacdo segura de
documentos.

12.2. A solugdo fornecida devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos:

e Licencas do Adobe Acrobat Pro DC com validade minima de 12 (doze) meses;

e Compatibilidade com sistemas operacionais Windows (versdes atuais suportadas);

e Suporte técnico e atualizagdes automaticas disponibilizados diretamente pela Adobe
durante todo o periodo de vigéncia da licenga;

e Opcdo de gerenciamento centralizado das licencgas pela Administracdo, com uso
institucional vinculado a e-mails corporativos;

e Possibilidade de atualizagdo automatica do software;

e Garantia de conformidade com padrdes internacionais de seguranca da informacao e
privacidade de dados.

12.2. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual, salvo mediante autoriza¢do
expressa da Administracao, devidamente justificada, e nos casos legalmente admitidos.

12.3. N3o serd exigida garantia contratual, tendo em vista o valor e a natureza da contratagao.

12.4. Podera fornecer as licencas empresa regularmente constituida, cuja atividade econémica
seja compativel com o objeto (fornecimento de software e servigos correlatos), desde que
atendidas todas as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e no aviso de contratacdo
direta.

12.5. Toda a comunicagdo com os fornecedores sera realizada exclusivamente por meio eletronico,
via sistema Compras.gov.br (Dispensa Eletrénica), conforme a Instrucdo Normativa SEGES/ME n@
67/2021. O aviso de contratacdo sera publicado no PNCP e direcionado aos fornecedores
cadastrados no SICAF.

12.6. A empresa fornecedora sera responsavel por quaisquer prejuizos causados ao OSTRASPREV
decorrentes do descumprimento das obrigagGes assumidas, especialmente no que se refere a
entrega e ativagdo correta das licengas, conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

12.7. Devera ser apresentada, junto a nota fiscal, documentacdo que comprove a ativacdo das
licengas e a sua vinculagdo institucional, para fins de conferéncia e libera¢do do pagamento.

12.8. O fornecimento deverd observar os preceitos da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei
n? 13.709/2018 - LGPD), sendo vedado o compartilhamento de dados da Administracdo com
terceiros sem consentimento expresso, exceto nos casos previstos em lei. Serd verificado junto ao
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site da Adobe se a empresa é autorizada e apta para a comercializacdo e fornecimento do objeto
contratado.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (Art. 73, XX)

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, conforme definido
neste Termo de Referéncia, seus anexos e no contrato administrativo.

13.2. Nomear formalmente Gestor e Fiscais, responsaveis por acompanhar, supervisionar e
fiscalizar a execucdo dos servicos prestados pela contratada, registrando todas as ocorréncias em
documentos proprios e comunicando irregularidades a autoridade competente.

13.3. Encaminhar formalmente as demandas de manutencdo por meio de Ordens de Servico,
definindo prioridade e prazo para atendimento.

13.4. Permitir o acesso dos empregados da contratada as dependéncias onde os servigos forem
executados, durante os hordrios previamente acordados, respeitando as normas de seguranga,
sigilo e controle de acesso da instituicao.

13.5. Notificar formalmente a contratada sempre que forem identificadas falhas, irregularidades
ou ndo conformidades na execucdo dos servicos, fixando prazo razodavel para correcdo, sem 6nus a
Administracao.

13.6. Solicitar o reparo, corre¢do, substituicdo ou refazer os servicos que nao forem aprovados
pela fiscalizagdo.

13.7. Efetuar o pagamento devido a contratada apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura e dos
relatérios exigidos, devidamente atestados pela fiscalizagdo, desde que comprovado o
cumprimento das obrigacGes contratuais e a regularidade fiscal da contratada.

13.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos executados, com base em critérios
técnicos, relatdrios apresentados e registros da fiscalizagao.

13.9. Reservar-se o direito de recusar total ou parcialmente os servicos que estiverem em
desacordo com as condi¢des contratuais, podendo aplicar as penalidades previstas na Lei n2
14.133/2021 em caso de inexecucdo ou execucdo irregular.

14. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR (Art. 73, XXI)

14.1. Cumprir integralmente todas as obrigacBes previstas neste Termo de Referéncia e na
proposta apresentada, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos e despesas inerentes ao
fornecimento adequado das licengas.

14.2. Fornecer as licengas do software conforme especificagdes técnicas constantes neste Termo
de Referéncia, garantindo sua autenticidade, validade, conformidade com os requisitos de
seguranca da informagdo e com o periodo minimo estabelecido.

14.3. Realizar a entrega das licengas no prazo estipulado, garantindo que estejam ativas,
funcionais e associadas ao dominio institucional fornecido pelo OSTRASPREV.
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14.4. Atender prontamente eventuais solicitacdes formais da Administracdo relacionadas a
entrega, ativacdo, vinculagdo institucional ou documentacdo técnica referente as licengas
fornecidas.

14.5. Manter, durante todo o processo de fornecimento, a regularidade fiscal, juridica e cadastral
exigida para a emissao da nota fiscal e efetivacdo do pagamento.

14.6. Propiciar todos os meios necessarios para a fiscalizagdo e supervisdo do contrato pela
Administracdo, que podera, em caso de necessidade justificada, suspender total ou parcialmente
a execucao do fornecimento das licencas.

14.7. Garantir que o suporte técnico e as atualizagbes do software Adobe Acrobat Pro sejam
prestados diretamente pelo fabricante (Adobe), conforme os termos de uso e servico da solucdo.

15. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO (Art.73, XXIV)

15.1. O recebimento das licengas serd feito em até 5 (cinco) dias Uteis, mediante confirmacdo da
conformidade técnica e documental.

15.2. A fiscalizagdo sera realizada por servidor designado pelo OSTRASPREV, responsavel por
atestar a entrega e funcionamento das licengas.

15.3. Comunicagdes oficiais ocorrerao preferencialmente por escrito, via e-mail institucional ou
sistema oficial.

15.4. O pagamento sera condicionado a entrega integral, funcional e regularizagdo documental.

15.5. A fiscalizagdo ndo exime a fornecedora da responsabilidade pelo correto fornecimento das
licengas.

16. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 73, XXV)

16.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a entrega e aceitagdao das licengas de
software Adobe Acrobat Pro, devidamente atestada pelos fiscais da contratagao.

16.2. A medicgdo sera feita com base na verificagdo da entrega das licengas, confirmagdo do acesso
as funcionalidades completas do software, e atendimento aos requisitos contratuais.

16.3. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da conclusdo da
etapa de liquidacdo da despesa, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

16.4. Para fins de liquidacdo, a nota fiscal deverd conter os elementos essenciais para o
pagamento, tais como:

16.4.1. Prazo de validade;

16.4.2. Data da emissao;

16.4.3. Dados do érgdo contratante;

16.4.4. Periodo respectivo de execugdo do fornecimento;
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16.4.5. Valor a pagar; e
16.4.6. Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

16.5. A nota fiscal devera ser acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal da empresa,
preferencialmente por meio de consulta on-line ao SICAF, ou, na impossibilidade, por
documentagdo comprobatdria vélida, conforme artigo 68 da Lei n? 14.133/2021.

16.6. Havendo erro na nota fiscal ou qualquer pendéncia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara suspensa até a devida corre¢do, sendo reiniciado o prazo apds a regularizacdo da
situagdo, sem 6nus adicional a Administracao.

16.7. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

16.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

17. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 73, XXVI)

17.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer quaisquer
das infragBes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133 de 2021 quais seja:

I. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il. Dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. N3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

VII. Ensejar retardamento injustificado da execugao ou entrega do objeto contratado;

VIII. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do
falsa durante a licitagcdo ou execuc¢do contratual;

IX. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos do certame.

XIl. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2. Pela pratica das infracGes administrativas, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢bes, conforme o art. 156 da Lei n? 14.133/2021

l. Adverténcia;

Il. Multa, aplicada nos seguintes termos:
1) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;
2) Multa compensatodria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecucdo total do objeto contratado;
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lll. Impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 3 (trés)
anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

17.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo observados os critérios do art. 156, § 12, da Lei n?
14.133/2021, incluindo:

a) Natureza e gravidade da infragdo cometida;

b) Peculiaridades do caso concreto;

¢) Circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Danos causados a Administracao;

e) Implantagdo ou aperfeigoamento de programa de integridade pela contratada.

17.4. A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa, conforme o Capitulo | do Titulo IV da Lei n? 14.133/2021.

17.5. As penalidades poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, nos termos do art.
156, §79 da Lei n2 14.133/2021.

17.6. Se o valor da multa ou das indeniza¢Bes ultrapassar o valor eventualmente devido pela
Administracdo, a diferenca sera cobrada judicialmente.

17.7. Previamente a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
de até 30 (trinta) dias, a contar da intimacdo formal do contratado.

17.8. A aplicagdo das sangdes nao exime a contratada do dever de reparar integralmente os danos
causados a Administracao.

17.9. A Administra¢do devera registrar as san¢des aplicadas nos cadastros oficiais, como o CEIS e
o0 CNEP, conforme art. 161 da Lei n? 14.133/2021.

17.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso de direito para fraudar, encobrir ou dissimular atos ilicitos, nos termos do art. 160 da
Lei n2 14.133/2021.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de dispensa eletronica,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, adotando-se como critério de
julgamento o menor preco global, desde que atendidas todas as condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no aviso de dispensa.

18.2. Exigéncias de Habilitagao:

O fornecedor devera apresentar a documentacdo exigida nos termos da legislacdo vigente,
especialmente a seguir discriminada:
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18.2.1. Habilitagdo Juridica e Representagao Legal

I- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
com eventuais alteracdes ou a versao consolidada;
ll- Copia do RG e CPF do Sécio Administrador da empresa;

18.2.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

I- CNPJ vdlido e ativo, com atividades econdmicas compativeis com o objeto;

ll- Inscricdo Estadual valida, quando aplicavel;

lll- Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribui¢des Previdenciarias, Tributos Federais,

IV- Estaduais, Municipais e Divida Ativa (em periodo de validade);

V- Certiddao Negativa de Débitos com o FGTS (em periodo de validade);

VI- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (em periodo de validade);

VII- Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual, incluindo divida ativa (em periodo
de validade);

VIII- Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal, incluindo divida ativa (em
periodo de validade).

18.2.3. Microempreendedor Individual (MEI): Sera admitida a participacdo de MEI, desde que
apresente o Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) valido e
compativel com o objeto. A verificacdo sera feita por meio do site oficial do Governo Federal.

18.2.4. Habilitagdo Econdmico-Financeira (Balango Patrimonial): Sera exigida conforme os critérios
definidos neste Termo de Referéncia, com o objetivo de comprovar a capacidade financeira do
fornecedor para execugdo do objeto.

18.2.5. Habilitagdo Técnica: Serd exigida apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
fornecimento anterior de bens similares aos especificados neste Termo de Referéncia. O
documento deve conter identificacdo do emitente, data, assinatura, e indicar que o fornecimento
foi realizado de forma satisfatoéria.

18.3. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

18.4. Os documentos deverdo estar em nome da matriz ou da filial, conforme o participante da
licitacdo, excetuando-se aqueles que, pela sua natureza, sejam emitidos exclusivamente em nome
da matriz.

18.5. Serdo aceitos registros de CNPJ (matriz ou filial) com diferengas nos documentos de FGTS e
tributos federais, desde que comprovada a centralizagdo de recolhimento.

19. MODELO DE PROPOSTA

19.1. A proposta de pregos deverd ser registrada exclusivamente no sistema eletrénico
ComprasGov, onde sera realizada a sessdo publica da dispensa eletronica, sem identificacdo do
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fornecedor, contendo a descri¢cdo detalhada dos produtos e servigos propostos, conforme os itens
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

19.2. A contratada deverd apresentar sua proposta de pregos seguindo o modelo de planilha
constante no Anexo | deste Termo de Referéncia, contendo a descricdo detalhada dos itens,
guantidades, valores unitarios e totais, em conformidade com as especificacdes técnicas e
condicOes estabelecidas.

19.3. Os pregos propostos deverdo ser fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, salvo
disposicdo em contrario prevista neste Termo.

20. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO

20.1. O prazo de vigéncia para o fornecimento das licengas serd de 12 (doze) meses, contado a
partir da data de confirmacgao do fornecimento pelo OSTRASPREV.

20.2. O fornecimento das licengas tera inicio imediato apds a confirmagdo pela Administragao.
21. DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serdao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n? 14.133 de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. Este Termo de Referéncia integra e complementa as cldusulas e condi¢Bes previstas no
processo administrativo n2 1252025, vinculando todos os agentes publicos envolvidos e os
participantes deste procedimento para todos os efeitos legais.

22.2. As empresas participantes obrigam-se a cumprir integralmente as exigéncias previstas neste
Termo de Referéncia e nos demais documentos que compdem o referido processo.

Rio das Ostras, 08 de julho de 2025.

LUCIANO Assinado de forma
digital por LUCIANO

MACARIO DOS  macario pos

SANTOS:06859 SANTOS:06859795719
Dados: 2025.07.28

795719 08:43:57 -03'00'
Marcélia Muniz Pacheco Luciano Macdrio dos Santos
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia Presidente do OSTRASPREV
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA

Objeto: Aquisicao de licencas do software Adobe Acrobat Pro, em regime de assinatura
anual, com acesso integral as funcionalidades, incluindo atualizacbes automaticas e
suporte técnico prestado diretamente pela Adobe, conforme as condicdes definidas neste

Termo de Referéncia.

Item Descricao Unidade de Quantidade Valor Unitario Valor Total
Fornecimento
1 Aquisicdo de licencas do Software UN 06 RS RS
Adobe Acrobat Pro.

OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA
Rua Rio Grande do Sul, 129 - Extensa@o do Bosque

vvvvvvvv

Rio das Ostras - RJ - CEP: 28893-295 - www.riodasostras.rj.gov.br 25




		2025-07-28T08:43:57-0300
	LUCIANO MACARIO DOS SANTOS:06859795719




