ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
N OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 004/2025
CONTRATAGAO PNCP 90004/2025

Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o OSTRASPREV- Rio das Ostras
Previdéncia, sediado na Rua Rio Grande do Sul, 129 — Extensdo do Bosque, Rio das Ostras/RJ, por
meio Comissdao Permanente de Licitagdo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
do Decreto Municipal n? 3884/2024 e demais legisla¢do aplicavel.

Data da sessdo: 07/08/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00h

1. OBIJETO

1.1. O objeto da presente Dispensa Eletrénica, nos termos da Lei n? 14.133/2021, é a escolha da
proposta mais vantajosa para a aquisicdo de licengas de email corporativo Google Workspace
Business Standard e Google Workspace Business Starter pelo periodo de 12 (doze) meses ou mais
para uso institucional no OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, conforme condicGes,
qguantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos.

1.2. A aquisicdo das licencas de email corporativo Google Workspace Business Standard e Google
Workspace Business Starter serd realizada conforme especificacbes técnicas e operacionais
constantes no Termo de Referéncia que integra este Aviso de Dispensa Eletronica.

1.3. O critério de julgamento serd o menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias
previstas neste Aviso e em seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante o Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletrdnico: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema
e sua operacionalizacao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgdo/entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
do uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.
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2.2. Estdo vedados de participar desta contratacdo os fornecedores que:

2.2.1. Que ndo atendam as condicGes deste Aviso e anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

2.2.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econOmico.

2.2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;
2.2.3.3.1 Aplica-se o disposto no subitem anterior também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
san¢do a ela aplicada, inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do d6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por: Exploragdo de trabalho infantil,
Submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo e Contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.7. Aplica-se o disposto no item anterior também ao fornecedor que atue em substituicdo a
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outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organiza¢Ges da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérddo n2 746/2014 — TCU Plenario);

2.2.5. Sociedades cooperativas.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Dispensa EletrGnica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢do
detalhada das licencas de uso do software Adobe Acrobat Pro ofertadas, incluindo a quantidade,
periodo de validade, forma de entrega, tipo de licenciamento (assinatura anual), preco unitario e
total, até a data e o horario estabelecidos para a abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
contratada.

3.4. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais, tributos, encargos
comerciais, licenciamento, suporte oficial do fabricante, acesso as atualizagdes automaticas e
quaisquer outras despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a aquisicdo e entrega das
licengas de email corporativo Google Workspace Business Standard e Google Workspace Business
Starter.

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serda a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de fornecer as licencas de email corporativo Google Workspace Business Standard e Google
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Workspace Business Starter conforme as especificacdes, quantidades e prazos estabelecidos,
garantindo sua autenticidade, validade e pleno funcionamento, bem como a substituicdo imediata
de licengas eventualmente fornecidas em desacordo com as exigéncias previstas.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou
“ndao” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.10. No momento do cadastramento da proposta, o fornecedor devera obrigatoriamente
assinalar “sim” ou “ndo” em campos especificos do sistema eletrénico, manifestando-se quanto as
seguintes declaragdes:

3.10.1. Inexistem fatos impeditivos a sua habilitagdo, comprometendo-se a declarar eventuais

ocorréncias futuras;

3.10.2. Cumpre os requisitos do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e esta apto a usufruir
do tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da referida Lei;

3.10.3. Esta ciente e de acordo com todas as condi¢Oes estabelecidas neste Aviso e seus anexos;
3.10.4. Assume total responsabilidade pelas transa¢des realizadas no sistema, considerando-as
como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Cumpre as exigéncias de reserva legal de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, conforme art. 93 da Lei n2 8.213/1991;

3.10.6. Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz a partir dos 14 anos, conforme
previsto no art. 79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrada no horario de finalizagcdo de
lances também previamente indicado neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do objeto, conforme as especificacbes e
qguantidades previstas no Termo de Referéncia.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior em relagdo ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
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vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica, pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

4.8. O agente de contratac¢do solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdrios a
confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo das licencas de email ofertadas e a compatibilidade do preco
em relacdo ao valor estimado para a aquisicao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negocia¢do de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. A negociacdo poderd estender-se aos demais classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, caso o primeiro colocado seja desclassificado.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e,
se necessario, de documentos complementares.

5.4. A proposta deverd ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de
apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta que:
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5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Ndo atender as especifica¢gdes do objeto;

5.5.3. Apresentar prego inexequivel ou superior ao estimado;

5.5.4. Nao demonstrar exequibilidade, quando exigido;

5.5.5. Descumprir exigéncias do aviso ou seus anexos, de forma insandvel.
5.6. Sera considerada inexequivel a proposta que:

5.6.1. Tiver pregos simbdlicos, irrisérios ou incompativeis com o mercado, salvo se referentes a
itens proprios do fornecedor;

5.6.2. Indicar valores inferiores aos fixados em normas legais ou convencionais obrigatorias.

5.7. Havendo indicios de inexequibilidade, poderao ser realizadas diligéncias para comprovac¢do da
viabilidade da proposta.

5.8. Erros formais na planilha de precos ndo sera motivo de desclassificagcdo, desde que ndo
impliguem aumento de valores.

5.8.1. O fornecedor podera corrigi-los no prazo indicado pelo sistema;
5.8.2. Considera-se erro sanavel, por exemplo, a indicagdo incorreta do regime tributario.

5.9. Para andlise técnica da proposta, poderd ser solicitada manifestacdo do setor requisitante ou
area especializada.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serda examinada a proposta ou lance
subsequente, respeitada a ordem de classificagao.

5.11. Se necessario, a sessdo sera suspensa, com nova data e horario informados no “chat”.

5.12. Encerrada a andlise da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, conforme as regras deste
Aviso.

5.13. O servidor condutor da sessdo podera convocar o fornecedor para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)horas sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n2 14.133, de 2021, constam do ANEXO | -DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste
aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
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proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicGes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢des que impecam a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas) — CGU;
b) SICAF;
c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis — CNJ;

d) Lista de Inidéneos — TCU.

6.2.1. Para pessoa juridica, as alineas “b”, “c” e “d” poderao ser substituidas pela Consulta
Consolidada do TCU.

6.2.2. As consultas serdo feitas em nome da empresa e de seu sécio majoritario, conforme o art.
12 da Lei n2 8.429/1992.

6.2.2.1. Se houver ocorréncias impeditivas indiretas, a Administragao verificara possiveis fraudes
(ex.: vinculos societarios).

6.2.2.2. O fornecedor serd previamente convocado para manifestacdo antes de eventual
desclassificacao.

6.2.3. Se confirmada a sang¢do impeditiva, o fornecedor sera inabilitado.

6.3. A habilitagdo sera preferencialmente verificada por meio do SICAF, sendo dever do
fornecedor manter seus documentos atualizados.

6.3.1. Caso ndo estejam atualizados no SICAF, o fornecedor podera ser inabilitado, salvo se a
certiddo valida for localizada por meio oficial.

6.4. Havendo necessidade, a Administracdo podera solicitar documentos complementares em
formato digital.

6.5. Sera exigido o documento original apenas quando houver divida sobre a autenticidade da
versdo digital.

6.6. O MEI estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros estadual/municipal e da
apresentacdo de balango patrimonial.

6.7. Se a analise dos documentos exigir mais tempo, a sessdo sera suspensa, com nova data e
hordrio informados no sistema.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo apresentar ou apresentar indevidamente os
documentos exigidos.

6.8.1. Nesse caso, a Administra¢do analisard a proposta subsequente, observando a ordem de
classificacdo.
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6.9. Atendidas as exigéncias, o fornecedor sera declarado habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apdés a homologacdo e adjudicacdo, a contratacdo sera formalizada por instrumento
equivalente, conforme art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

7.2. O adjudicatario terd 02 (dois) dias Uteis, a partir da convocacdo, para aceitar a Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo e sem prejuizo
das sanc0es previstas.

7.2.1. A Nota de Empenho podera ser enviada por correspondéncia com Aviso de Recebimento
(AR) ou por meio eletrénico, devendo ser assinada e devolvida dentro do mesmo prazo.

7.2.2. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
justificada e aceita pela Administracao.

7.3. O aceite da Nota de Empenho implica:

7.3.1. A vigéncia da contratac¢do sera de 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogada conforme
previsto nos anexos deste Aviso.

7.3.2. No momento do aceite, serd exigida a comprovagdo de habilitagdo e a manutengdo das
condicBes que deverdo permanecer validas durante toda a vigéncia do fornecimento, incluindo a
regularidade fiscal, trabalhista e cadastral.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar qualquer das condutas previstas no
art. 155 da Lei n2 14.133/2021, inclusive durante o periodo de 12 (doze) meses de uso das licengas
de email corporativo Google Workspace Business Standard e Google Workspace Business Starter
contratados, sendo passivel de aplicacdo das sang¢des legais cabiveis. Sdo consideradas infragGes:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do fornecimento contratado;

8.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do fornecimento que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar documentacdo exigida no processo de contratacdo direta;

8.1.5. N3o manter a proposta, salvo por motivo superveniente devidamente justificado e
aceito pela Administrac¢ao;

8.1.6. Fraudes no certame ou na execugao contratual;

8.1.7. Comportamento iniddneo, como conluio ou falsas declaragdes;
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8.1.8. Atos lesivos a Administragdo Publica (Lei n2 12.846/2013).

8.2. As infragdes sujeitam o fornecedor as seguintes sang¢des, sem prejuizo da responsabilidade
civil e penal:

a) Adverténcia, nos casos de menor gravidade (ex: inexecugdo parcial sem danos relevantes);
b) Multa de 5% sobre o valor do(s) item(ns) afetado(s);
c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do ente federativo por até 3
anos, Nos casos previstos nos subitens 8.1.2 a 8.1.7;
d) Declaragdo de inidoneidade, valida em todo o territério nacional, por 3 a 6 anos, nos casos mais
graves (ex: fraudes e atos lesivos).
8.3. Na aplicacdo das penalidades, serdo considerados:
8.3.1. Gravidade da infragao;
8.3.2. Circunstancias do caso;
8.3.3. Danos causados a Administragao;

8.3.4. Existéncia de programa de integridade.

8.4. Multas e indenizagdes superiores ao valor devido ao contratado poderdo ser descontadas da
garantia ou cobradas judicialmente.

8.5. As penalidades ndao eximem a contratada da obrigagdo de reparar integralmente os danos
causados.

8.6. A multa poderad ser aplicada cumulativamente com outras sangdes.

8.7. Indicios de infracdes previstas na Lei n? 12.846/2013 serdo encaminhados a autoridade
competente para instauracdo de Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR).

8.8. Outras infragdes administrativas serdao apuradas pela unidade responsavel, conforme rito
normal.

8.9. O PAR ndo suspende os processos especificos para apuragdo de danos a Administragao.

8.10. A aplicagdo de sangbes sera precedida de processo administrativo com garantia ao
contraditdrio e ampla defesa, conforme Leis n2 14.133/2021 e n® 9.784/1999.

8.11. Sanc¢oes adicionais e especificas podem constar nos anexos deste Aviso.
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9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este procedimento serda divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), sendo encaminhado automaticamente aos fornecedores cadastrados no SICAF,
conforme a linha de fornecimento.

9.2. Se todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administracdo podera:

9.2.1. Republicar o aviso com nova data;

9.2.2. Utilizar proposta da pesquisa de pregos que embasou o processo, priorizando os
menores valores e respeitando os requisitos de habilitacao;

9.2.2.1. Neste caso, a contratacdo sera feita fora do presente procedimento;
9.2.3. Fixar novo prazo para adequacdes de propostas ou documentos.
9.3. Também se aplicam ao procedimento deserto, quando ndo houver interessados.

9.4. A Administragdo podera fixar prazos para atos dos fornecedores, quando ndo especificados
neste Aviso.

9.5. £ de responsabilidade de o fornecedor acompanhar todo o procedimento, inclusive
comunicagdes e avisos, arcando com eventuais prejuizos pela ndo observancia.

9.6. Caso ocorra feriado ou fato impeditivo no dia da sessao, esta sera automaticamente adiada
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, salvo nova comunicagao.

9.7. Todos os prazos e horarios obedecerao ao horario de Brasilia-DF.

9.8. A Administragdo podera sanar falhas formais em propostas ou documentos, desde que nao
alterem sua substancia ou validade, mediante despacho fundamentado e registrado em ata.

9.9. As normas deste Aviso serdo interpretadas de forma a favorecer a ampla competitividade,
sem prejuizo da isonomia, finalidade e seguranca da contratacao.

9.10. Os custos de participagao no certame sdo de responsabilidade exclusiva dos fornecedores,
nao cabendo qualquer reembolso por parte da Administragao.

9.11. Em caso de divergéncia entre este Aviso e seus anexos, prevalecera o conteldo deste Aviso.
9.12. A ata da sessdo publica sera gerada e disponibilizada no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta:

e ANEXO I - Documentacgdo exigida para Habilitagao;
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e ANEXO Il — Termo de Referéncia.
e ANEXO lll - Modelo de Proposta
e ANEXO IV — Modelo da Carta-Contrato

Rio das Ostras, 31 de julho 2025

Luciano Macario dos Santos
Presidente do Ostrasprev
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 004/2024
(Processo n2 125/2025IS)

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei ,
tenha validade para fins de identificacdo em todo territério nacional.

1.2. Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, junto a Junta
Comercial da sede.

1.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI), com verificacdo de autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.4. Sociedade Empresdria ou EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente,
registrado na Junta Comercial, com documento que comprove a administracao atual.

1.5. Filial, Sucursal ou Agéncia: Averbacao no registro da sede e inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera.

1.6. Sociedade Simples: Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com
indicagdo dos administradores.

1.7. Empresa Estrangeira: Decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil.

1.8. Agricultor Familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf (DAP ou DAP-P) valida, ou documento
equivalente, conforme art. 42, §29, do Decreto n® 7.775/2012.

1.8. Produtor Rural Pessoa Fisica: Matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEl), conforme
Instrucdo Normativa RFB n? 971/2009, arts. 17 a 19 e 165.

1.9. Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas alteragdes contratuais ou da
versao consolidada correspondente.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

2.2. Fazenda Nacional: Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo créditos tributarios federais, inclusive os relativos
a Seguridade Social, conforme Portaria Conjunta n® 1.751/2014.

2.3. FGTS: Comprovacao de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico.
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2.4. Justica do Trabalho: Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos, negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

2.5. Cadastro de Contribuintes: Inscricdo estadual e/ou municipal, conforme a atividade e o
domicilio da empresa, compativel com o objeto contratado.

2.6. Regularidade Estadual/Municipal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual
e/ou Municipal, conforme a atividade exercida.

2.7. Isencao Fiscal: Caso isento de tributos estaduais ou municipais, apresentar declaracdo da
Fazenda correspondente que comprove essa condi¢cdo, conforme a legislagado aplicavel.

3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal 3884/2024
Processo Administrativo 131/2025IS

1. OBJETO (Art.73,1)

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisicdao de Licengas de email corporativo Google
Workspace Business Standard e Google Workspace Business Starter pelo periodo de 12 (doze) meses ou
mais para uso institucional no OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, com criagdo e manutengdo de contas
de e-mail corporativo, pacote de produtividade (editor de textos, planilhas, apresentac¢des), servico de
videoconferéncia, armazenamento em nuvem, suporte técnico especializado, migracdo de dados e
funcionalidades de segurancga avangada.

1.2. A aquisicdo tem como finalidade garantir a continuidade, modernizacdo e ampliacdo da infraestrutura
tecnoldgica do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Rio das Ostras —
OSTRASPREV, assegurando a escalabilidade, a seguranca da informacdo e a eficiéncia nos processos
administrativos e de comunicagdo institucional.

1.3. A solugdo adquirida devera incluir os servigos especificados na Planilha de Descri¢do Técnica — Anexo |
deste Termo de Referéncia.

1.4. As licencas do Google Workspace a serem adquiridas deverdao ser compativeis com os sistemas
operacionais atualmente utilizados pelo OSTRASPREV. A solugdo devera ser operada em ambiente seguro,
oferecendo recursos como autenticacdo multifator, filtros antispam, backups automaticos e politicas de
conformidade com a Lei Geral de Prote¢dao de Dados (LGPD).

1.5. A aquisicdo sera formalizada por meio de carta-contrato, com prazo inicial de 12 (doze) meses,
observando o interesse da Administragdo e os limites estabelecidos pela legislagdo vigente.

Item Unidade Quantidade Servigo

Licenga de usi de suite de plataforma de colabiragdo
Unidade 5 em nuvem, associada aos servigos de suporte e
sustentacdo da plataforma 2TB.

Licenga Google Workspace
Business Stanrd

Licenga de usi de suite de plataforma de colabiragdo
Licenga Google Workspace Unidade 25 em nuvem, associada aos servigos de suporte e
Business Starter sustentacdo da plataforma 30GB.

1.6. A presente contratagdo ndo implicara, em qualquer hipdtese, vinculo empregaticio entre os
profissionais eventualmente designados pela empresa contratada para suporte técnico e o Instituto de
Previdéncia de Rio das Ostras — OSTRASPREV, sendo vedada qualquer relagdo que caracterize subordinacdo
direta, pessoalidade ou dependéncia entre esses profissionais e a Administragdo Publica contratante.

1.7. CATSER: 27472

2. AS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)
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2.1. O presente Termo de Referéncia segue o modelo disponivel pela Advocacia-Geral da Unido (AGU) e
pelos Templates do Governo Digital para contratagdes de TIC, ajustado a aquisi¢cao de solucdo integrada de
e-mail corporativo, pacote de escritdrio, videoconferéncia e armazenamento em nuvem (Google Workspace
— Business Starter e Standard), incluindo suporte técnico e migracdo de dados.

2.2. A proposta comercial deverd ser apresentada em moeda corrente nacional, contendo a descricao
detalhada do objeto ofertado, incluindo o quantitativo de licengas do servico Google Workspace Business
Starter e Business Standard, forma e prazo de implantacdo, condi¢cdes de suporte técnico, acesso as
atualiza¢Oes e vigéncia das licengas. Todos os custos, tributos, encargos fiscais, taxas, seguros, suporte,
migracdo de dados, atualizagdes, e quaisquer outros insumos ou despesas necessarias ao pleno
fornecimento, funcionamento e operacionalizagdo da solugdo deverdo estar inclusos nos pregos
apresentados.

2.3. A empresa fornecedora deverda estar regularmente constituida e habilitada para atuagdo no
fornecimento de produtos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (TIC), devendo manter situacdo
fiscal, juridica e trabalhista regular durante todo o processo de aquisicdo e até o recebimento definitivo das
licengas.

2.4. A solucdo deverd ser entregue em sua totalidade e funcionalidade conforme orientagGes do
OSTRASPREYV, incluindo ativagdo das contas, migracdo de dados e configuragdes. O suporte técnico devera
estar disponivel durante toda a vigéncia.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)

3.1. O OstrasPrev ja utiliza, atualmente, a solugdo Google Workspace como plataforma de e-mail
corporativo, produtividade e armazenamento em nuvem. A contratagdo em questdo visa a continuidade da
solucdo adotada e a migragdo técnica e contratual para uma nova configuragdo de licengas (Business Starter
e Standard), com a ampliacdo do nimero de usuarios e adequac¢do as demandas atuais da autarquia.

3.2. A permanéncia na mesma plataforma busca evitar a interrupgdo de servigos essenciais como o e-mail
institucional, a agenda integrada e o armazenamento de arquivos em nuvem, garantindo estabilidade,
seguranca da informacdo e compatibilidade com o ambiente ja consolidado no Instituto.

3.3. O histérico de uso da solugdo demonstra sua efetividade no contexto institucional, sendo reconhecida
por sua alta disponibilidade, suporte técnico confidvel e aderéncia as boas praticas de governanca digital,
além de atender integralmente aos requisitos de protecdo de dados exigidos pela LGPD.

3.4. A aquisicdo também contemplara a migragdo dos dados das contas existentes para os novos perfis de
licenciamento, sem perdas ou riscos a integridade das informagGes armazenadas.

3.5. A medida atende a necessidade atual de expansdo da infraestrutura digital da autarquia, em
conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico e
modernizagao administrativa.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO (Art.73, IV)

4.1. Conforme previsto no art. 40, §32 da Lei n? 14.133/2021, o parcelamento do objeto serd adotado
somente quando técnica e economicamente vidavel e vantajoso para a Administracdo. No presente caso,
conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), o parcelamento ndo é viavel nem
recomenddvel.

5. PREVISAO DA VEDACAO OU DA PARTICIPACAO DE EMPRESA SOB FORMA DE CONSORCIO (Art.73,
V)
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA
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5.1. Nos termos do art. 15 da Lei n? 14.133/2021, fica vedada a participagdo de empresas sob a forma de
consodrcio na presente contratacdo, considerando que o objeto — aquisicdo de licencas da solu¢cdo Google
Workspace (planos Business Starter e Standard), incluindo migragdo de dados e suporte técnico — pode ser
plenamente atendido por empresa individualmente capacitada. Ndao had ganho técnico, operacional ou
econdmico que justifique a constituicdo de consdrcios para a execu¢do do fornecimento, suporte e migragdo
associados a essa solucdo.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art.73, VI)

6.1. A solugdo proposta esta detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este processo,
elaborado em conformidade com a Lei n? 14.133/2021. Apds andlise comparativa entre diferentes
alternativas, concluiu-se que a aquisicdo de assinatura anual das licengas do software de e-mail corporativo,
com suporte técnico e atualizagGes, é a opgao mais eficiente e vantajosa para o Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Rio das Ostras — OSTRASPREV. Esse modelo garante a disponibilidade
continua da ferramenta, atendimento as exigéncias legais, suporte especializado e atualizagOes regulares,
promovendo seguranca, eficiéncia e padronizacdo nos processos administrativos institucionais.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 73, VII)

7.1 O fornecimento das licengas do Google Workspace devera ocorrer no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, contados a partir do primeiro dia Gtil apds a confirmagdo do recebimento da Nota de Empenho,
salvo disposi¢do diversa formalmente acordada entre as partes.

7.2. As licencas deverdo ser fornecidas em regime de assinatura anual, com acesso integral as
funcionalidades da suite Google Workspace, suporte técnico oficial e atualizagdes automaticas durante todo
o periodo de vigéncia.

7.3. A entrega das licengas sera preferencialmente realizada de forma eletrénica (remota), por meio de
envio de chaves de ativacdo ou acesso via conta institucional vinculada ao e-mail fornecido pelo
OSTRASPREV.

7.4. Todos os contatos formais entre o OSTRASPREV e a empresa fornecedora deverdo ocorrer por meio de
e-mail institucional, suporte oficial do fabricante (Google LLC), sistema de atendimento da revenda
autorizada (quando aplicével), oficios ou comunica¢des formais, conforme acordado entre as partes.

7.5. A empresa fornecedora deverd assegurar que os produtos e solugdes entregues estejam em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n2 13.709/2018 — LGPD), especialmente no que se
refere ao uso, tratamento e eventual armazenamento de dados pessoais decorrentes da utilizagdo das
licengas adquiridas.

7.6. Em caso de necessidade de suporte técnico presencial, o atendimento devera ocorrer na sede do
OSTRASPREV, situada no Municipio de Rio das Ostras — RJ, mediante prévio agendamento e autorizagdo
formal.

8. ESPECIFICACOES DA GARANTIA DO PRODUTO, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA (Art.73,
Vi)

8.1. A fornecedora deverd garantir a disponibilizacdo e o pleno funcionamento das licengas do Google
Workspace durante todo o periodo contratado, responsabilizando-se por eventuais falhas na ativagao,
operagao ou acesso as funcionalidades previstas no pacote contratado.
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8.2. A fornecedora devera manter canal de suporte técnico ativo em hordrio comercial, com equipe
capacitada para atender as demandas da fiscalizacdo do OSTRASPREV, prestar esclarecimentos e solucionar
eventuais ocorréncias relacionadas ao uso das ferramentas e servigos do Google Workspace.

8.3. Durante o periodo de vigéncia da carta-contrato, deverdo estar incluidas as atualizagGes automaticas,
melhorias, corre¢des e o suporte técnico oficial, sem custos adicionais, assegurando a continuidade da

solugido, a seguranca da informagdo e a compatibilidade com os requisitos técnicos exigidos.
9. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO (Art.73, IX)

9.1. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este processo, a estimativa de valor
foi realizada com base nas pesquisas realizadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), analise
de contratacBdes similares e consultas em sites especializados, resultando em valor estimado de R$
20.141,38 (vinte mil, cento e quarenta e um reais e trinta e oito centavos) para a contratagdo anual das
licencas do Google Workspace (planos Business Starter e Business Standard), incluindo suporte técnico,
migracdo de dados e atualizagdes.

9.2. O valor estimado abrange todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento da solugao,
incluindo licenciamento, hospedagem, suporte técnico (remoto e eventual presencial), migracdo de dados,
atualizagBes automadticas e encargos incidentes.

9.4. A estimativa estd fundamentada no art. 23, caput e §19, da Lei n? 14.133/2021, garantindo a
compatibilidade dos pregcos com os praticados no mercado e observando os principios da economicidade,
vantajosidade e eficiéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 73, XI)

10.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos consignados no
orcamento da Autarquia OstrasPrev — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Rio
das Ostras, devidamente previstos para o exercicio financeiro vigente, em dotagdo orcamentdria compativel
com a natureza do objeto.

10.2. A aquisicdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

e Programa de Trabalho: 09.122.0125.2.724

e Elemento de Despesa: 33.90.40

e Fonte de recursos: 239

e Valor estimado: R$ 20.141,38 (vinte mil cento e quarenta e um reais e trinta e oito centavos)

11. MODALIDADE DE LICITACAO (Art. 73, XIII)

11.1. Modalidade: Serd adotada a dispensa de licitagdo na forma eletrénica, nos termos do art. 75, inciso |l,
da Lei n2 14.133/2021, considerando que a aquisicdo atende aos requisitos legais para essa modalidade. A
escolha encontra-se devidamente justificada quanto a sua vantajosidade, economicidade e necessidade
publica, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) que integra este processo.

11.2. Serd adotado o critério de menor preco global, considerando o valor total ofertado para o
fornecimento da solugdo contratada, incluindo suporte técnico e atualizagées durante o periodo de 12
(doze) meses.
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11.3. Modo de disputa: A selegdo sera realizada por meio de sessdo publica eletrénica de lances, conforme
previsto na Instrucdo Normativo SEGES/ME n2 67/2021, com as seguintes etapas:

11.3.1. Sera aberto prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis para envio das propostas iniciais pelos licitantes,
conforme cronograma definido no edital;

11.3.2. Na data e horario previamente estabelecidos, sera iniciada a fase de lances sucessivos, com duragdo
minima de 6 horas e maxima de 10 horas, iniciando-se as 08h e encerrando conforme definido no sistema,
conforme parametros da IN SEGES/ME n® 67/2021.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art.73, XIX)

12.1. A fornecedora devera observar, sempre que aplicavel, os critérios de sustentabilidade previstos no
Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis, especialmente no que se refere a digitalizacdo segura de
documentos, reducdo do uso de papel e a eficiéncia no uso de recursos computacionais por meio de
solugcdes baseadas em nuvem.

12.2. A solucdo Google Workspace a ser fornecida deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos
técnicos e funcionais:

e Ser baseada integralmente em plataforma web (computagdo em nuvem), sem a necessidade de
instalacdo local de softwares;
e Incluir contas no plano Business Standard, com os seguintes recursos minimos:

e Correio eletrénico corporativo;

e Armazenamento em nuvem de, no minimo, 2 TB por usudrio;

e Ferramentas de colaboragdo como: Google Docs, Planilhas, ApresentagGes, Formularios, Agenda,
Meet, Drive, Sites, entre outros;

e Videoconferéncia para até 150 participantes, com gravagdao, moderagdo e compartilhamento de
tela;

e Acesso e sincronizagdo com dispositivos méveis e desktops;

e Compatibilidade com navegadores modernos (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari e Edge);

e Seguranca integrada, com autenticacdo, controle de acesso e conformidade com a LGPD (Lei n?
13.709/2018).

12.3. A aquisicao deverd compreender os servigos de implantagdo e configuragdo do ambiente, incluindo
dominio, estrutura organizacional, diretérios e permissdes, bem como a migracdo de dados (quando
aplicavel) e a transferéncia de conhecimento por meio de capacitacdo dos usuarios finais ou da equipe
técnica interna.

12.4. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual, salvo mediante autorizacdo expressa
da Administracdo e nos casos legalmente permitidos.

12.5. N3o serd exigida garantia contratual, considerando a natureza do objeto e o valor estimado da
contratacdo, nos termos da Lei n? 14.133/2021.
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12.6. Podera a fornecedora ser pessoa juridica regularmente constituida cuja atividade econdmica seja
compativel com o fornecimento de solugdes de tecnologia da informacdo, especialmente servicos em
nuvem e ferramentas de produtividade corporativa.

12.6. Toda a comunicagdo com fornecedores sera realizada exclusivamente por meio eletronico, via sistema
Compras.gov.br, conforme previsto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 67/2021. O aviso de contratagdo
serd publicado no PNCP e direcionado aos fornecedores cadastrados no SICAF.

12.7. A empresa fornecedora sera responsavel por assegurar a plena disponibilidade da solugdo durante
todo o periodo de vigéncia da aquisicdo, bem como por eventuais prejuizos decorrentes de falhas de acesso,
suporte ou funcionamento da plataforma.

12.8. A aquisicdo devera observar os preceitos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n2
13.709/2018 - LGPD), sendo vedado o compartilhamento de dados da Administracdo com terceiros sem o
consentimento expresso, salvo nas hipdteses legalmente previstas.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (Art. 73, XX)

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela fornecedora, conforme definido neste
Termo de Referéncia, seus anexos e na carta-contrato.

13.2. Nomear formalmente o gestor e os fiscais da carta-contrato, responsaveis por acompanhar,
supervisionar e fiscalizar o fornecimento e suporte da solugdo adquirida, registrando todas as ocorréncias e
comunicando irregularidades a autoridade competente.

13.3. Encaminhar formalmente as solicitagGes relacionadas a ativagdo e configuragdo da solugdo conforme
acordado.

13.4. Fornecer as informagGes técnicas e operacionais necessarias a adequada ativagdo e funcionamento
das licengas adquiridas.

13.5. Notificar formalmente a fornecedora sempre que forem identificadas falhas, irregularidades ou nao
conformidades na entrega ou funcionamento da solugdo, fixando prazo razoavel para corre¢do, sem onus a
Administragdo.

13.6. Solicitar o reparo, corre¢do, substituicdo ou refazer os servicos que ndao forem aprovados pela
fiscalizagao.

13.7. Efetuar o pagamento devido a contratada apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura e dos relatérios
exigidos, devidamente atestados pela fiscalizacdo, desde que comprovado o cumprimento das obrigagdes
contratuais e a regularidade fiscal da contratada.

13.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos executados, com base em critérios técnicos,
relatérios apresentados e registros da fiscalizacao.

13.9. Reservar-se o direito de recusar total ou parcialmente os servigos que estiverem em desacordo com as
condigBes contratuais, podendo aplicar as penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021 em caso de
inexecucdo ou execucdo irregular.
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14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO/FORNECEDOR (Art. 73, XXI)

14.1. Cumprir integralmente todas as obrigacGes previstas neste Termo de Referéncia, na carta-contrato e
na proposta vencedora, assumindo como exclusivamente seus os riscos e despesas inerentes a correta
entrega e ativa¢do do objeto.

14.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a Administragéo, responsavel pela
interlocucédo direta durante a vigéncia da carta-contrato e pelo suporte técnico relacionado a
solucao adquirida.

14.3. Fornecer o servico Google Workspace contratado, no plano Business Standard, garantindo sua
regularidade, ativacdo, acesso continuo e conformidade com as especificacdes técnicas e funcionais
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.4. Atender prontamente as orientagdes, exigéncias e solicitagdes da Equipe de Fiscalizagdo da carta-
contrato, inerentes a execugdo do objetol.

14.5. Manter a regularidade fiscal, técnica, juridica e trabalhista durante toda a vigéncia.

14.6. Disponibilizar todos os meios necessarios para a fiscalizagdo e supervisdo do contrato pela
Administracdo, inclusive sistemas de acesso, relatérios e informagdes pertinentes a gestdo da solugdo
contratada.

14.7. Observar integralmente as normas de seguranca da informacdo e de confidencialidade, especialmente
no que se refere a protecdo de dados pessoais, conforme a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados — LGPD).

14.8. Comunicar imediatamente a Administracdao qualquer falha, incidente, alteracdo ou necessidade que
possa impactar o uso da solugdo Google Workspace pelos usudrios institucionais.

15. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E FISCALIZAGAO (Art.73, XXIV)

15.1. A carta-contrato sera cumprida conforme as clausulas acordadas e as disposi¢cdes da Lei n2
14.133/2021, cabendo a cada parte responder pelas consequéncias de seu eventual descumprimento total
ou parcial.

15.2. O recebimento provisério das licengas do Google Workspace serd realizado no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, mediante verificacdo da conformidade da ativacdo, acesso e disponibilidade da solucéo,
com registro em termo circunstanciado emitido pelos servidores da area de Tecnologia da Informagdo do
OstrasPrev.

15.3. A fiscalizagdo sera exercida por servidor(es) do setor de Tecnologia da Informagdo do OstrasPrev,
formalmente designado(s) nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

15.4. A fornecedora deverd indicar formalmente preposto com poderes para representa-la perante a
Administracdo, responsavel pela interlocugdo e execugdo técnica. A Administracdo podera recusar o
preposto, mediante justificativa.

15.5. O fiscal técnico serd responsavel por acompanhar a implantagdo, ativagdo, suporte e funcionamento
adequado da solug¢do Google Workspace, conforme as especificagdes técnicas e condigdes previstas neste
Termo de Referéncia, registrando ocorréncias e exigindo as corre¢des necessarias.

15.6. O fiscal administrativo sera responsavel por verificar o cumprimento das obrigagdes legais, fiscais,
trabalhistas e contratuais da contratada, inclusive no que se refere a documentacao obrigatdria, prazos e
regularidade cadastral.
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15.7. O gestor do contrato coordenara as a¢Oes de fiscalizagdo, consolidard os registros, adotara
providéncias administrativas em caso de descumprimento contratual e propora sangGes, se necessario.

15.8. As comunicagdes entre as partes deverdo ocorrer preferencialmente por meio eletronico (e-mail
institucional) ou telefonico.

15.9. O gestor ou fiscal podera convocar representante da fornecedora, a qualquer momento, para tratar de
irregularidades ou ndo conformidades identificadas.

15.10. O fiscal técnico comunicara ao gestor quaisquer fatos que extrapolem sua competéncia,
especialmente em situagdes que comprometam a prestacdo do servigo ou a continuidade operacional.

15.11. Os fiscais técnico e administrativo manterdo registro continuo e atualizado do acompanhamento do
contrato, assegurando transparéncia, rastreabilidade e controle efetivo da execugao.

15.12. Nenhum pagamento sera realizado enquanto houver pendéncias na execugdo do objeto ou
inconsisténcias na documentacgdo apresentada.

15.13. A atuacdo da fiscalizagdo ndo exime a fornecedora da responsabilidade integral pela correta entrega
e funcionamento da solugdo adquirida, nem pela conformidade com os padrdes exigidos.

16. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 73, XXV)

16.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a entrega, ativacdo e verificagdo do pleno
funcionamento do servigo Google Workspace, pelo periodo contratado, devidamente atestado pela drea de
Tecnologia da Informacao (Tl), designada como fiscal técnico da contratacdo.

16.2. A medicdo serd feita com base na verificagdo da ativagdo das contas, acesso as funcionalidades
contratadas, suporte técnico disponivel e atendimento aos requisitos técnicos e contratuais previstos neste
Termo de Referéncia.

16.3. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da conclusdo da etapa de
liquidagdo da despesa, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

16.4. Para fins de liquidagdo, a nota fiscal deverd conter os elementos essenciais para o pagamento, tais
como:

16.4.1. Descrigao do objeto;

16.4.2. Data da emissao;

16.4.3. Dados do contrato e do érgdo contratante;

16.4.4. Periodo respectivo de execugao do contrato;

16.4.5. Valor a pagar; e

16.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.5. A nota fiscal devera ser acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal da empresa,
preferencialmente por meio de consulta on-line ao SICAF, ou, na impossibilidade, por documentacdo
comprobatdria vélida, conforme artigo 68 da Lei n? 14.133/2021.
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16.6. Havendo erro na nota fiscal ou qualquer pendéncia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
suspensa até a devida corregdo, sendo reiniciado o prazo apds a regularizagdo da situagdo, sem Onus
adicional a Administragdo.

16.7. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

16.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art. 73, XXVI)

17.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servigos que: cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133 de 2021 quais seja:

I. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1l. Dar causa a inexecucgao total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

VII. Ensejar retardamento injustificado da execugdo ou entrega do objeto contratado;

VIII. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou execug¢do contratual;

IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos do certame.

XIl. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2. Pela pratica das infracdes administrativas, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, conforme o art. 156 da Lei n? 14.133/2021

l. Adverténcia;
Il. Multa, aplicada nos seguintes termos:

1) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;
2) Multa compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto contratado;

I1l. Impedimento para licitar e contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até 3 (trés) anos;
IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

17.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo observados os critérios do art. 156, § 19, da Lei n2 14.133/2021,
incluindo:
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a) Natureza e gravidade da infragdo cometida;
b) Peculiaridades do caso concreto;

c) Circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Danos causados a Administragdo;

e) Implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pela contratada.

17.4. A aplicagdo das sangdes serd precedida de processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa, conforme o Capitulo | do Titulo IV da Lei n® 14.133/2021.

17.5. As penalidades poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, nos termos do art. 156, §72 da
Lei n2 14.133/2021.

17.6. Se o valor da multa ou das indenizag¢des ultrapassar o valor eventualmente devido pela Administracgao,
a diferenca sera cobrada judicialmente.

17.7. Previamente a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da intimagdo formal do contratado.

17.8. A aplicagdo das san¢des ndo exime a contratada do dever de reparar integralmente os danos causados
a Administragdo.

17.9. A Administracdo devera registrar as san¢Ges aplicadas nos cadastros oficiais, como o CEIS e o CNEP,
conforme art. 161 da Lei n2 14.133/2021.

17.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
de direito para fraudar, encobrir ou dissimular atos ilicitos, nos termos do art. 160 da Lei n? 14.133/2021.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de contratagdo direta, na
modalidade de dispensa de licitagdo em formato eletrénico, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratagdo é inferior ao limite legal estabelecido para
bens e servigos comuns.

18.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor precgo global, observado o atendimento integral as
especificagdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo aviso de
dispensa eletronica.

18.3. O procedimento serd realizado por meio do sistema Compras.gov.br, conforme regulamentado pela
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021, garantindo a competitividade, a isonomia entre os participantes
e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo.

18.4. Exigéncias de Habilita¢do:

O fornecedor devera apresentar a documentagdo exigida nos termos da legislacdo vigente, especialmente a
seguir discriminada:

18.4.1. Habilitagdo Juridica e Representacgdo Legal

I-  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, com
eventuais alteragGes ou a versao consolidada;
II- Cdpia do RG e CPF do Socio Administrador da empresa;
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18.4.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

I- CNPJ valido e ativo, com atividades econ6micas compativeis com o objeto;

Il- Inscrigcdo Estadual valida, quando aplicavel;

- Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribui¢Ges Previdenciarias, Tributos Federais,

IV- Estaduais, Municipais e Divida Ativa (em periodo de validade);

V- Certiddo Negativa de Débitos com o FGTS (em periodo de validade);

VI- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (em periodo de validade);

VII- Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual, incluindo divida ativa (em periodo de
validade);

VIII- Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal, incluindo divida ativa (em periodo de
validade).

18.4.3. Microempreendedor Individual (MEI): Serd admitida a participagdo de MEI, desde que apresente o
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) valido e compativel com o objeto. A
verificagdo sera feita por meio do site oficial do Governo Federal.

18.4.4. Habilitagdo Econdmico-Financeira (Balango Patrimonial): Sera exigida conforme os critérios definidos
neste Termo de Referéncia, com o objetivo de comprovar a capacidade financeira do fornecedor para
execugdo do objeto contratado.

18.4.5. Habilitagdo Técnica: Serd exigida apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove fornecimento anterior de
bens similares aos especificados neste Termo de Referéncia. O documento deve conter identificacdo do
emitente, data, assinatura, e indicar que o fornecimento foi realizado de forma satisfatdria.

18.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

18.6. Os documentos deverdo estar em nome da matriz ou da filial, conforme o participante da licitagdo,
excetuando-se aqueles que, pela sua natureza, sejam emitidos exclusivamente em nome da matriz.

18.7. Serdo aceitos registros de CNPJ (matriz ou filial) com diferengas nos documentos de FGTS e tributos
federais, desde que comprovada a centralizagdo de recolhimento.

19. MODELO DE PROPOSTA

19.1. A proposta de pregos devera ser registrada exclusivamente no sistema eletronico ComprasGov, onde
sera realizada a sessdo publica da dispensa eletrénica, sem identificagdo do fornecedor, contendo a
descricdo detalhada dos produtos e servigos propostos, conforme os itens estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

19.2. A contratada deverd apresentar sua proposta de pregos seguindo o modelo de planilha constante no
Anexo |l deste Termo de Referéncia, contendo a descricdo detalhada dos itens, quantidades, valores
unitarios e totais, em conformidade com as especificagdes técnicas e condi¢Ges estabelecidas.

19.3. Os pregos propostos deverdo ser fixos e irreajustdveis durante a vigéncia do contrato, salvo disposi¢do
em contrario prevista neste Termo.
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20. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO

20.1. O prazo de vigéncia da carta-contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme o interesse da
Administragdo, estabelecido no artigo 105 da Lei n2 14.133/2021.

20.2. A prestacdo dos servicos terd inicio imediatamente apds a assinatura da carta-contrato e o
recebimento da ordem de inicio emitida pelo OSTRASPREV.

20.3. A prorrogacdao da vigéncia contratual estard condicionada a conveniéncia da Administragdo, a
disponibilidade orgamentdria e a manuten¢do do equilibrio econémico-financeiro inicialmente pactuado,
conforme avaliagdo da unidade gestora do contrato.

21. DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serdao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 14.133
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. Este Termo de Referéncia integra e complementa as clausulas e condi¢des estabelecidas no Processo
Administrativo n? 131/2025, vinculando todos os agentes publicos envolvidos e os participantes deste
procedimento, para todos os efeitos legais.

22.2. As empresas participantes obrigam-se a cumprir integralmente as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, bem como nos demais documentos integrantes do processo de contratacdo direta,
especialmente o aviso de dispensa, a proposta vencedora e o contrato a ser celebrado.

Rio das Ostras, 28 de julho de 2025

Marcélia Muniz Pacheco Luciano Macdrio dos Santos
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia Presidente do Ostrasprev
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
DESCRICAO DOS SERVICOS TECNICOS

DESCRIGCAO

A. Os anexos a serem enviados até 25MB; e recebidos de 50MB;

Agenda colaborativa sincronizada com o mdédulo de correio eletrénico;

Catdlogos de endereco global e pessoal;

Gerenciamento de locais e recursos de reuniao;

Gerenciador de arquivos e documentos com controle de acesso;

Interface WEB rica para administracao da solugao;

Cliente de e-mail web avancado;

Sincronizacao com Outlook e smartphones;

Assinatura e criptografia de e-mails através de certificados digitais;

Listas de distribuicdo de e-mails;

Relatdrios de analise de registros de acessos e rastreamento de mensagens;

Pode ser acessado por meio de Cliente Desktop de e-mail (Mozilla Thunderbird, MS Outlook e
outros);

Solug¢des de balanceamento de carga, para distribuir a carga de trabalho uniformemente entre os

servidores;

Solucdo de backup para o servigo;

Solugdo de monitoramento para toda a cadeia produtiva do servico;

Recurso anti-rob6 que impede ataques massivo com intencdo de prejudicar a execugdo do
Servicgo;

Recurso para uso de protocolo seguro (HTTPS) na comunicacdo com o servidor;

Solugdo anti-spam e anti-virus (intra e inter-dominios);

Solucdo para uso em dispositivos moveis;

Armazenamento e-mail: Businnes Starter 30GB; Businnes Standard 2TB.

Destinatdrios por mensagem (campos "Para", "Cc" e "Cco" combinados): 2.000 sendo 500
externas;

Destinatdrios exclusivos por dia: cada endereco exclusivo é contado uma vez 3.000 (2.000
externos, 500 externos para contas de teste);

Filtragem de lixo eletrénico e bloqueio de virus;

Vault para e-mail/ e-Discovery e arquivamento de mensagens instantaneas;

Prevencdo contra perda de dados do Gmail (DLP);

Criptografia S/MIME para e-mail;

Deteccdao de malware em anexos de e-mail (sandbox de seguranca);

Gateway de entrada e saida;
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Servidor de redirecionamento de saida (para enderegos "De:" alternativos);

Receber de varios enderecos POP;

Rodapés de compliance obrigatdrios; O correio eletrénico corporativo devera suportar, no
minimo, os seguintes quantitativos:

Mensagens por dia (Limites diario de envio): 2000;

Mensagens encaminhadas automaticamente: 10.000;

Filtros de e-mail de encaminhamento automatico: 20;

Destinatdrios por mensagem: 2000 (mdaximo 500 externos);

Destinatdrios externos didrios: 3.000 Contatos e grupos de distribuicdo deverdo permitir que o
administrador crie e edite contatos e grupos de distribuicdo, sendo facultada a possibilidade de
oculta-los quando necessario, o administrador podendo gerenciar agrupados de usuarios em
perfis. O agendamento de contatos com (no minimo) as seguintes informagdes: nome,
sobrenome, endereco de e-mail.

B. O Mddulo de Colaboragdo proporcionara:

Uma busca com todo mecanismo de indexagdo por OCR (Optical Character Recognition), que é a
busca em textos extraidos de imagens, sendo possivel achar qualquer documento corporativo em
segundos;

A edicdo online dos arquivos gerados a partir das suites de escritério Microsoft Office e
BrOffice/LibreOffice/OpenOffice bem como a exportacdo e importacio para os seguintes
formatos: docx, rtf, txt, pdf, odt, xIsx, ods, pptx e odd;

O acesso, compartilhamento e edi¢do das planilhas, textos e apresentacdes pela interface web,
por meio dos navegadores web, sem a dependéncia de clientes ou softwares instalados no
computador do usudrio;

A edicdo das planilhas, textos e apresenta¢des para, minimamente, 5 usudrios simultaneos;

Interface dos programas de escritdrio permite intera¢do entre os usudrios (editores do
documento) por meio de chat, na mesma interface (janela) do editor;

Recuperacdo de versGes dos documentos de acordo com o histdrico de alteracgdes;

A publicacdo de documentos na web para leitura;

Criacdo e publica¢do de formuldrios, contemplando, minimamente, os recursos de disparos ou
envios por correio eletrénico, incorporagao em site especifico, tabulacdo automatica de respostas
e resultados em planilha, criacdo e apresentacdo de graficos estatisticos, sistema de notificagdo
por email apds o preenchimento dos formularios ou pesquisas;

Opcao de publicar os documentos na internet, para leitura, com verificacdo de controle de
acesso;

Acesso individual a arquivos pessoais para usudrios finais (fornece recursos de pesquisa intuitivos
para usuarios finais);

Funcionalidades basicas de formatacao (negrito, itdlico, bullets etc.);

Exportagdo para PDF;
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Inclusdo e edicdo de comentarios

Auto-preenchimento de planilhas e documentos com Smart Fill, Smart Cleanup e respostas;

Assisténcia para escrita com sugestdes gramaticais de escrita inteligente e corregdo automatica de

ortografia.

C. Mdédulo de Armazenamento de arquivos deve permitir:

Que arquivos tem portal especifico para o upload\download dos arquivos, incluindo
versionamento de arquivos e lixeira com tamanho de distribuido entre os recursos;

A publicacdo de contelddos compartilhados, com niveis de permissdo de leitura e de escrita;

Que arquivos tenham recursos que possibilitam auditoria, incluindo permissdes sobre inclusao
e/ou exclusdo de arquivos;

O histdrico de altera¢des dos documentos de texto, planilhas e apresentagées, identificando o
autor, conteldo alterado, bem como, data hora da modificagao;

Compartilhamento com usuarios da mesma corporacdo ou via link;

Restauracdo de arquivos excluidos;

Possibilidade de instalacdo de software cliente na maquina do usudrio, com sincronizagao
automatica com o servidor;

Criacdo e remocao de pastas;

Identificacdo do criador do arquivo e das datas de criacdo e ultima atualizacéo;

Controle do espaco utilizado (para as licengas de espacgo limitado);

Busca por arquivos por palavras chave;

Armazenamento em nuvem segura o Workspace Businnes Starter disponibiliza 15GB por usuario;
Workspace Businnes Standard disponibiliza 2 TB por usuario, Workspace Enterprise Standard 5 TB
por usuario e o Workspace Enterprise Plus disponibiliza o armazenamento ilimitado/ flexivel;

Drive File Stream (sincronizagcdo com desktop);

Ativar ou desativar a criagcdo de arquivos do Documentos Google;

Permissdo de Paginas Conectadas. D. Contatos e Grupos de Distribuigao, possibilitara:

O agendamento de contatos com no minimo as seguintes informacGes: nome, sobrenome,
endereco eletronico;

O agendamento de contatos e, através da integracdo com OpenLDAP, possibilitar no minimo as
seguintes informacdes: endereco, empresa, telefone, celular;

Que o administrador crie e edite contatos e grupos de distribuicdo, sendo facultada a
possibilidade de oculta-los quando necessario;

Ao administrador gerenciamento de usudrios agrupados em perfis (Ex.: Diretores, Servidores,
Estagiarios, todos, etc.);

Que os usuarios criem e editem contatos e grupos de distribuicdo em sua conta, bem como a
edicdo de suas propriedades.

O endereco de e-mail: (vocé@suaempresa.gov.br)/ (vendas@suaempr esa.gov.br)/
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(vocé@empresa2.gov.br) sendo todos controlados pelo administrador;

Grupos para compartilhamento de conteldo, convites da agenda;

Caixas de entrada colaborativas e moderacao de mensagens;

Grupos gerenciados pelos usuarios;

Grupos de configuragcdo para uso dos administradores;

Grupos de publico-alvo (opcdes de compartilhamento predefinidas);

Grupos dindamicos (gerenciar a associacdo automaticamente).

D. Calendario/ agenda deve permitir:

O calendario para agendamento de eventos pessoais (compromissos, reunides, etc) e recursos
corporativos (salas, equipamentos, projetores, etc);

Que os usuarios compartilhem sua agenda (calendario) com outros usudrios;

O cadastramento de um numero de telefone celular para recebimento de notificacdes de eventos;

Que os usuarios deleguem o gerenciamento de sua agenda (calendario) para outros usuarios;

A criacdo de diferentes calendarios (ex.: pessoa, profissional);

Diferentes niveis de visualizacdo (dia, més, ano etc.);

Integracdo com calendarios CalDAV;

Utilizacdo via mobile;

Criacdo de eventos, lembretes.

E. Comunicacdo Instantanea (bate-papo) fornecera:

Servigos de envio de mensagens instantaneas entre usudrios internos e externos;

A lista de contatos integrada a solugdo, com sinalizador de conexdo dos usuarios aos servigos;

Possibilidades de conversagao por voz e video;

F. As Videoconferéncias devem garantir:

Solu¢do de videoconferéncia para reunides online, devendo suportar a transmissdo de audio e
video simultaneamente, pessoa-a-pessoa e em grupo;

Permissdo ao administrador liberar ou ndo o acesso de participantes externo as
videoconferéncias;

Aos participantes externos poderdo participar da videoconferéncia acessando a URL da mesma,
sem qualquer custo através de um navegador;

O compartilhamento de tela entre os participantes da videoconferéncia;

Os Streams de dudio e video deverdo ser criptografados;

A permissdo ao ingresso de participantes via rede telefonica, dispondo nimeros de telefone fixo
no Brasil e cddigos de acesso Unicos;

O recurso de cancelamento, filtrando sons que ndo sao fala;
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Com duragao de maximo 24 horas uma ligagao, o Workspace Business Starter podera ter até 100
participantes, Workspace Business Standard 150 participantes;

A facilidade para gravagdes das reunides salvas no Google Drive, permitindo interacdes (levantar a
mao, chat, quadro branco digital, compartilhamento de tela, relatério de presencga), e separagdo
na reunido em pequenos grupos;

Live streaming no dominio.

G. Disponibilizagao e Transmissao de Videos devem disponibilizar:

A qualquer usuario, desde que autorizado, disponibilize videos na intranet e internet;

Que qualquer usuario, desde que autorizado, realize a transmissdo de videos em tempo real (ao
vivo), pela intranet/internet;

O acesso em tempo real, com ou sem autenticacdo, as transmissdes de videos dos usuarios,
permitindo que terceiros possam acessar as mesmas a partir do site corporativo (transmissdo de
sessOes de julgamento, cerimdnias diversas, etc);

Possibilidades de utilizacdo de cameras de video variadas, sem exigéncia de equipamentos
especificos ou certificados;

Diferentes taxas de transmissdo no acesso aos videos;

A formatacgao pelo menos em: MPEG, WMV, AVI, MOV

Busca por videos por palavra-chave;

Videos privados ou com visualizacdo restrita.

H. Painel Administrativo permitira:

Acesso a um painel administrativo onde possa ser administrada toda a manutencgdo das licengas
contratadas;

Manutencdo (criacdo, alteragdo e exclusao) de contas, dominios e grupos;

Relatérios de auditoria do uso das licengas contratadas;

Relatdrios de licencgas utilizadas divididas por dominio;

Gerenciamento de recursos de seguranca;

Administracdo geral de todas as licengas e seus recursos;

A possibilidade de implantacdo de novas funcionalidades no painel administrativo;

Gerenciamento de dispositivos moveis;

A seguranca e protecdo de dados com verificagdo em duas etapas; conexdao SSL; monitoramento e
controle de nivel de senha, prevencado contra perda de dados (DLP).

I. Currents Engage Employees: rede social para engajar servidores;

J. Cloud Search Smart search: Busca inteligente e marketplace;
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K. Apps Script: plataforma com poucos cdédigos que facilita o desenvolvimento de solucgdes e
empresariais para integrar, automatizar e ampliar os recursos no Google Workspace.

L. Migracdo de Dados: servico de migracdo das contas de e-mails, dados e arquivos das contas
usadas em outras plataformas para o Workspace, realizado sob demanda.

M. Consultoria para Adoc¢do: promoc¢do de campanhas e estratégias para disseminar as
funcionalidades e facilidades das ferramentas oferecidas demonstrando a potencializacdo do
trabalho colaborativo através da plataforma. Fornecido sob demanda.

N . Suporte Workspace: servico de suporte nas dificuldades ou eventuais problemas encontrados
pelos usuarios ao utilizar a plataforma.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA

Objeto: Aquisicdo de licenca de e-mail corporativo, pacote de software de escritério, video
conferéncia e armazenamento, denominada GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER e GOOGLE
WORKSPACE BUSINESS STANDARD

Item Descrigao Unidade de Quantidade Valor Unitério Valor Total
Fornecimento
1 Licenca Google Workspace Business UN 5 RS RS
Standard
2 Licenca Google Workspace Business UN 25 RS RS
Starter

Carta-Contrato n° xxx/2025
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Processo Administrativo N° do Empenho Legislagdo de Regéncia Modalidade
Inciso Il do Artigo 75 e
131/20251S Xxx/2025 Artigo 95 inciso |, da Lei | DISPENSA ELETRONICA
n° 14.133/2021

ANEXO IV
MODELO DA CARTA-CONTRATO

OBJETO

Contratagao em solugao integrada de e-mail, pacote de software de escritério, video conferéncia e
armazenamento, denominada GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER e GOOGLE
WORKSPACE BUSINESS STANDARD.

VALOR R$

O custo global é de R$ 20.141.38 R$ 20.141,38 (vinte mil cento e quarenta e um reais e trinta e
oito centavos)

HORARIO DE ATENDIMENTO

Horario de atendimento externo das 8h as 17h, de Segunda a Sexta-feira.

LOCAL DE ENTREGA

Rua Rio grande do Sul, 129 — Extens&do do Bosque, Rio das Ostras, RJ, CEP 28893295, telefone
(22)2764-1198 ou 1310.

PRAZO DE ENTREGA / VIGENCIA

As licencas deverdo ser recebidas provisoriamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, pelo
setor requisitante apds o recebimento da nota de empenho.

As licengas deverao ter garantia do fabricante de 12 (doze) meses.

CONTATO

TI, (Thiago de Albuquerque Santos), telefone (22)2764-1198 ou 1310 e 2764-7436 (mensagens).
Email: ti@ostrasprev.rj.gov.br

OSTRASPREYV - Rio das Ostras Previdéncia
Para: (Empresa)

Prezados senhores, encaminhamos a Vossa Senhoria a(s) nota(s) de empenho(s) n°(s) xxx/2025,
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA %&
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referente(s) ao Processo n° xxx, pelo(s) qual(is) V. S? se obriga a, dentro do prazo estabelecido, a
entregar o(s) produto(s) e /ou prestar servigo(s) na(s) nota(s) de empenho(s) especificado(s), cuja
contratagao se estabelecera regendo-se pelas clausulas seguintes.

1. OBJETO

1.1 Contratagdo em solugédo integrada de e-mail, pacote de software de escritério, video
conferéncia e armazenamento, denominada GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STARTER e
GOOGLE WORKSPACE BUSINESS STANDARD, para atender as necessidades do
OSTRASPREYV conforme especificagbes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia,
Anexo 02, bem como na Proposta de Pregos — Anexo 03, do Edital n° 004 — Modalidade
Dispensa Eletronica, que embora nado transcritos sdo considerados partes integrantes e
complementares deste Instrumento, para todos os fins e efeitos de direito.

1.2 A CONTRATADA se obriga a prestar o(s) servigo(s) adjudicado(s) ao OSTRASPREV na
qualidade e pregos propostos, cabendo, ainda, obedecer, rigorosamente, os termos do Edital n°
004 — Modalidade Dispensa, na forma eletrénica e de seus Anexos constantes do Processo
Administrativo n° 131/2025IS.

2. EXECUGAO DO OBJETO / PRESTAGAO DE SERVICO

2.1 Os servigos serdo executados mediante disponibilizagdo das informagdes técnicas e acesso
via internet, por meio de credenciais (usuario e senha). O cadastramento dos usuarios licenciados
podera ser realizado por e-mail ou outra forma eletrénica adequada, conforme procedimento da
contratada.

2.2 As atualizagGes frequentes no sistema poderdo ser automaticas via internet, sem custo
adicional, mas se ocorrerem erros a empresa devera enviar técnico para realizar as atualizagoes.

2.3 O Fiscal do Contrato acompanhara a execugédo do objeto, de acordo com o Edital n® xxx —
Modalidade Dispensa, na forma eletrénica e seus Anexos.

2.4 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, caso executado em desacordo com o
contratado, conforme § 1°, alinea b, inciso Il, Art. 140, da Lei 14133/2021.

3. VALOR / DOTAGAO

3.1 O custo global é de R$ 20.141,38 (vinte mil cento e quarenta e um reais e trinta e oito
centavos), empenhado pelo OSTRASPREV em favor da CONTRATADA.

PROGRAMA DE TRABALHO: 09.122.0125.2.724
ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.04

NOTA DE EMPENHO N¢: /2025

EMITIDA EM: /12025

VALOR TOTAL R$

4. DO PRAZO DE ENTREGA/VIGENCIA

41 A CONTRATADA devera disponibilizar as licengas ao OstrasPrev — Rio das Ostras
Previdéncia, apds assinatura e publicagdo do extrato da Carta-Contrato, conforme detalhamento
de execucao prevista no Termo de Referéncia - Anexo 02 do Edital n° 004 /2025 — Modalidade
Dispensa, na forma eletrénica.
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4.2 As licencas deverdo ser recebidas provisoriamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
pelo setor requisitante apds o recebimento da nota de empenho.

4.3 As licengas deverao ter garantia do fabricante de 12 meses.

4.4 Durante o prazo de vigéncia desta, A CONTRATADA se obriga a prestar o(s) servico(s)
adjudicado(s) conforme discriminado no Termo de Referéncia, sob pena de ser aplicada a
CONTRATADA multa administrativa e demais sanc¢des previstas no ato convocatério do certame,
neste Instrumento e na legislagdo prépria, podendo, ainda, esta Carta-Contrato considerar-se
rescindida, de pleno direito, independentemente de qualquer interpelagcao ou notificagao judicial ou
extrajudicial, se comprovada pela fiscalizaggo do OSTRASPREV a nado observancia destas
condicgoes.

4.5 O prazo de vigéncia deste instrumento sera de 12 (doze) meses, cujo inicio sera a partir do
primeiro dia Util apés a publicacdo do extrato da Carta-Contrato no Orgéo Oficial do Municipio de
Rio das Ostras, apds emissao de Nota de Empenho, nos termos do §2° do Art. 175 da Lei Federal
n°® 14133/2021.

4. DO RECEBIMENTO DA CONTRATAGAO

Contato: TI, Thiago de Albuquerque Santos..., telefone (22)2764-1198 ou 1310 e 2764-7436
(mensagens).
Email: ti@ostrasprev.ri.gov.br

5. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera realizado em parcela unica, conforme prazos descritos no quadro a seguir,
creditado em nome da CONTRATADA constante na nota de empenho ou pedido de fornecimento,
mediante ordem bancaria em contacorrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condigbes estabelecidas neste
instrumento e no edital de licitagdo, se este houver, nos termos dos Art. 141 a 146 da Lei
14133/2021.

N° EVENTO PRAZO

1 | Entrega 5 (cinco) dias uteis

2 | Recebimento Provisério | No ato da entrega

3 | Recebimento Definitivo Até 10 dias, a contar do recebimento
provisorio

4 | Emissao de Nota Fiscal | Até 7 dias, a contar da data do recebimento
definitivo

5 | Pagamento Até 15 dias ap6és o recebimento da NF

5.2 O adimplemento sera comprovado através da apresentagdo da Nota Fiscal pela
CONTRATADA, isenta de erros, e devidamente atestada pelo fiscal do Contrato e servidor do
setor requisitante, quanto a perfeita execugdo do objeto no que concerne a especificagcdo, a
quantidade e o prazo de validade, estabelecidos no Termo de Referéncia - Anexo 02 do Edital n®
004/2025 — Modalidade Dispensa, na forma eletronica.

5.3 A ASSECON devera observar, na ocasido da liberagdo dos pagamentos, a apresentacéo das
Certidbes Negativas de Débitos referentes ao INSS, FGTS, Débitos Trabalhistas e Tributos
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Municipais, atualizadas, como também, consulta on-line ao SICAF, nos termos do Art. 68 da Lei
14133/2025.

6. OBRIGACOES CONTRATANTE E CONTRATADA

6.1 Constituem obrigacdo do OSTRASPREV em relacdo a presente contratacao:

6.1.1 Designar servidor para fiscalizar a execugdo do contrato, conforme Art. 117 da Lei
14133/2021;

6.1.2 Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessérias, nos termos da legislagao
constante no item 6 desta;

6.2 Constituem obrigacées da CONTRATADA, durante a vigéncia:

6.2.1 Sera verificado se a empresa € autorizada apta a comercializar o produto objeto da presente
licitagéo.

6.2.1 Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com seu perfeito cumprimento, além de disponibilizar a plataforma na qualidade e quantidade
especificadas no TR.

6.2.2 Designar o nome do responsavel pelos servicos, preposto, o qual representara a
CONTRATADA.

6.2.3 Emitir fatura discriminada do(s) servico(s) prestado(s), para que seja processado e efetuado
0 pagamento;

6.2.4 Respondera por violagédo a direitos de uso de materiais, métodos ou processos relativos ao
objeto do contrato, protegidos por registros, marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas
e/ou comissodes e licengas, que forem devidas, sendo de sua inteira e exclusiva responsabilidade,
estando o OSTRASPREYV eximido das consequéncias de qualquer utilizagado indevida.

6.2.5 Manter-se, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes por
ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a qualificago.

7. DAS SANCOES E PENALIDADES

7.1 Os procedimentos para aplicagdao das sangdes administrativas encontram-se previstos no
Decreto Municipal n° 2092/2019, publicado no Jornal Oficial do Municipio de Rio das Ostras —
Edicdo N° 1016 de 08 de fevereiro de 2019, paginas 04 a 07, bem como o previsto na Lei Federal
14133/2021.

7.2 Pelas infragbes decorrentes da contratagdo assumida com este Instituto, a CONTRATADA
estara sujeita, garantida a defesa prévia, as san¢gbées de multa, adverténcia e outras previstas na
lei que rege a contratagdo e normas pertinentes, nesta Carta-Contrato, na Proposta da
CONTRATADA e no Edital de Dispensa de Licitagdo n° 004/2025IS.

7.3 Ultrapassados os prazos da execucado previstos nesta Carta-Contrato, no Termo de
Referéncia - Anexo 02 do Edital n® 004/2025 — Modalidade Dispensa, na forma eletrénica, podera
ndo ser permitida a entrega do objeto, a critério do OSTRASPREYV, ficando a CONTRATADA
sujeita as penas de rescisdo contratual e multa, bem como as demais cominagbes legais
previstas.
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8. TRIBUTOS

8.1 Serao retidos na fonte os tributos e as contribuicdes elencados nas disposi¢cdes determinadas
pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes normativas vigentes. As
pessoas juridicas ndo estao sujeitas a retengédo na fonte dos tributos e das contribuicdes do art.
64, da Lei 9.430/1996 desde que este Tribunal verifique no site da Receita Federal, no momento
do pagamento, que o contratado & optante pelo Simples Nacional, sem prejuizo de o fornecedor
informar imediatamente ao contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no Simples
Nacional.

Rio das Ostras, de de 2025

LUCIANO MACARIO DOS SANTOS
PRESIDENTE

(EMPRESA)
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