ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 012/2025
CONTRATAGAO PNCP 90010/2025

Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o OSTRASPREV- Rio das Ostras Previdéncia,
sediado na Rua Rio Grande do Sul, 129 — Extensdo do Bosque, Rio das Ostras/RJ, por meio Comissdo
Permanente de Licitacdo, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento, na hipétese do art. 75,
inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n2 3884/2024 e demais
legislacdo aplicavel.

Data da sess3o: 12/09/2025

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00h

1. OBIETO

1.1. O presente Edital tem por objeto a aquisicdo de material de expediente, conforme especificacbes
constantes no Termo de Referéncia, com a finalidade de suprir as necessidades basicas do OSTRASPREV —
Rio das Ostras Previdéncia.

1.2. Os materiais deverdo atender aos padrdes minimos de qualidade descritos no Anexo | — Termo de
Referéncia, e ser entregues conforme as condic¢Oes estipuladas neste edital e seus anexos.

1.3. O critério de julgamento serd o menor precgo global, desde que atendidas todas as exigéncias previstas
neste Aviso e em seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante o Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco
eletrénico: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

2.1.1. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e sua
operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante
no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo/entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.2. Estdo vedados de participar desta contratagdo os fornecedores que:

2.2.1. Que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

2.2.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
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guando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
2.2.3.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;
2.2.3.3.1 Aplica-se o disposto no subitem anterior também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada,
inclusive sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.2.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por: Exploracdo de trabalho infantil, Submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo e Contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista.

2.2.4. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢cdo (Acérddo n2
746/2014 — TCU Plenario);

2.2.5. Sociedades cooperativas.
3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado deverd encaminhar, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, sua proposta contendo a descricdo detalhada dos materiais de expediente, incluindo marca,
quantidade, unidade de fornecimento, prego unitario e preco total, até a data e horario estabelecidos para a
abertura do procedimento..

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infra-legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.
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3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a contratada.

3.4. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre a
aquisicdo do material de expediente.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
fornecer os materiais de expdiente, quantidades e prazos estipulados, bem como de garantir a qualidade e a
substituicdo imediata de produtos eventualmente entregues em desacordo com as exigéncias.

3.8. Uma vez enviada & proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdio retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndao” em
campo proprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragdes:

3.10. No momento do cadastramento da proposta, o fornecedor deverd obrigatoriamente assinalar “sim” ou
“ndo” em campos especificos do sistema eletrénico, manifestando-se quanto as seguintes declaragdes:
3.10.1. Inexistem fatos impeditivos a sua habilitagdo, comprometendo-se a declarar eventuais ocorréncias

futuras;

3.10.2. Cumpre os requisitos do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e estd apto a usufruir do
tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da referida Lei;

3.10.3. Estd ciente e de acordo com todas as condigdes estabelecidas neste Aviso e seus anexos;

3.10.4. Assume total responsabilidade pelas transagdes realizadas no sistema, considerando-as como firmes
e verdadeiras;

3.10.5. Cumpre as exigéncias de reserva legal de cargos para pessoas com deficiéncia e reabilitados da
Previdéncia Social, conforme art. 93 da Lei n2 8.213/1991;

3.10.6. Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos 14 anos, conforme previsto no art.

79, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo encerrada no horario de finalizacdo de lances também previamente indicado neste Aviso.
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4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do objeto, conforme as especificagbes e quantidades
previstas no Termo de Referéncia.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contrata¢do Direta.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica, pontualmente no horario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

4.8. O agente de contratagdo solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo dos materiais de expediente ofertados e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estimado para a contratagdo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao, podera haver a
negociacdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1. A negociagdo podera estender-se aos demais classificados, respeitada a ordem de classificagdo, caso
o primeiro colocado seja desclassificado.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta adequada ao ultimo lance e, se
necessario, de documentos complementares.

5.4. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentagao.

5.5. Sera desclassificada a proposta que:
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5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. Ndo atender as especificagdes do objeto;

5.5.3. Apresentar prego inexequivel ou superior ao estimado;

5.5.4. Ndo demonstrar exequibilidade, quando exigido;

5.5.5. Descumprir exigéncias do aviso ou seus anexos, de forma insanavel.
5.6. Sera considerada inexequivel a proposta que:

5.6.1. Tiver pregos simbolicos, irrisérios ou incompativeis com o mercado, salvo se referentes a itens
proprios do fornecedor;

5.6.2. Indicar valores inferiores aos fixados em normas legais ou convencionais obrigatdrias.

5.7. Havendo indicios de inexequibilidade, poderdo ser realizadas diligéncias para comprovagdo da
viabilidade da proposta.

5.8. Erros formais na planilha de pregos ndo serd motivo de desclassificagdo, desde que ndao impliquem
aumento de valores.

5.8.1. O fornecedor podera corrigi-los no prazo indicado pelo sistema;
5.8.2. Considera-se erro sanavel, por exemplo, a indicagdo incorreta do regime tributario.

5.9. Para analise técnica da proposta, podera ser solicitada manifestagdo do setor requisitante ou darea
especializada.

5.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance subsequente,
respeitada a ordem de classificacdo.

5.11. Se necessario, a sessao sera suspensa, com nova data e hordrio informados no “chat”.
5.12. Encerrada a analise da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, conforme as regras deste Aviso.

5.13. O servidor condutor da sessdao podera convocar o fornecedor para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)horas sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos exigidos para habilitagdo constam do Anexo | deste Aviso e serdo solicitados ao
fornecedor mais bem classificado.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sangBes que impegam a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas) — CGU;
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b) SICAF;
c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis — CNJ;

d) Lista de Inidéneos — TCU.

6.2.1. Para pessoa juridica, as alineas “b”, “c” e “d” poderdo ser substituidas pela Consulta Consolidada do
TCU.

6.2.2. As consultas serdo feitas em nome da empresa e de seu sécio majoritario, conforme o art. 12 da Lei
n2 8.429/1992.

6.2.2.1. Se houver ocorréncias impeditivas indiretas, a Administracdo verificara possiveis fraudes (ex.:
vinculos societarios).

6.2.2.2. O fornecedor sera previamente convocado para manifestacdo antes de eventual desclassificagao.
6.2.3. Se confirmada a sangdo impeditiva, o fornecedor serd inabilitado.

6.3. A habilitacdo sera preferencialmente verificada por meio do SICAF, sendo dever do fornecedor manter
seus documentos atualizados.

6.3.1. Caso ndo estejam atualizados no SICAF, o fornecedor podera ser inabilitado, salvo se a certidao valida
for localizada por meio oficial.

6.4. Havendo necessidade, a Administracdo podera solicitar documentos complementares em formato
digital.

6.5. Serd exigido o documento original apenas quando houver duvida sobre a autenticidade da versao
digital.

6.6. O MEI estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros estadual/municipal e da apresentacgdo de
balango patrimonial.

6.7. Se a andlise dos documentos exigir mais tempo, a sessao sera suspensa, com nova data e horario
informados no sistema.

6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndao apresentar ou apresentar indevidamente os documentos
exigidos.

6.8.1. Nesse caso, a Administracdo analisard a proposta subsequente, observando a ordem de classificacao.
6.9. Atendidas as exigéncias, o fornecedor sera declarado habilitado.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologacgdo e adjudicagdo, a contratacdo sera formalizada por contrato ou instrumento
equivalente, conforme art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. O adjudicatario terd 02 (dois) dias Uteis, a partir da convocagdo, para aceitar a Nota de Empenho ou
instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a contratacdo e sem prejuizo das san¢ées previstas.
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7.2.1. A Nota de Empenho podera ser enviada por correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR) ou por
meio eletronico, devendo ser assinada e devolvida dentro do mesmo prazo.

7.2.2. O prazo poderad ser prorrogado conforme legislagdo vigente.
7.3. O aceite da Nota de Empenho implica:

7.3.1. No momento do aceite, sera exigida a comprovacdo habilitagdo e contratacdo da manutencgdo das
condigGes de, as quais deverdao permanecer vélidas durante toda a vigéncia do contrato, inclusive quanto a
regularidade fiscal, trabalhista e cadastral.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar qualquer das condutas previstas no art. 155
da Lei n? 14.133/2021, inclusive durante a execuc¢do do fornecimento dos géneros alimenticios contratados,
sendo passivel de aplicagdo das sang¢des legais cabiveis. Sdo consideradas infragdes:

8.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do fornecimento contratado;

8.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do fornecimento que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar documentacgdo exigida no processo de contratagdo direta;

8.1.5. N&o manter a proposta, salvo por motivo superveniente devidamente justificado e aceito
pela Administragao;

8.1.6. Fraudes no certame ou na execug¢do contratual;
8.1.7. Comportamento inidoneo, como conluio ou falsas declaragdes;
8.1.8. Atos lesivos a Administragdo Publica (Lei n2 12.846/2013).
8.2. As infragdes sujeitam o fornecedor as seguintes sangdes, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal:

a) Adverténcia, nos casos de menor gravidade (ex: inexecugdo parcial sem danos relevantes);

b) Multa de 5% sobre o valor do(s) item(ns) afetado(s);

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do ente federativo por até 3 anos, nos
casos previstos nos subitens 8.1.2 2 8.1.7;

d) Declaragdo de inidoneidade, valida em todo o territdrio nacional, por 3 a 6 anos, nos casos mais graves

(ex: fraudes e atos lesivos).

8.3. Na aplicagdo das penalidades, serdo considerados:
8.3.1. Gravidade da infragdo;
8.3.2. Circunstancias do caso;

8.3.3. Danos causados a Administragdo;
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8.3.4. Existéncia de programa de integridade.

8.4. Multas e indenizagdes superiores ao valor devido ao contratado poderdo ser descontadas da garantia
ou cobradas judicialmente.

8.5. As penalidades ndo eximem a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os danos causados.
8.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes.

8.7. Indicios de infragBes previstas na Lei n2 12.846/2013 serdo encaminhados a autoridade competente
para instauragdo de Processo Administrativo de Responsabilizagdo (PAR).

8.8. Outras infragGes administrativas serdo apuradas pela unidade responsavel, conforme rito normal.
8.9. O PAR ndo suspende os processos especificos para apuragao de danos a Administragao.

8.10. A aplicacdo de sangdes sera precedida de processo administrativo com garantia ao contraditério e
ampla defesa, conforme Leis n2 14.133/2021 e n2 9.784/1999.

8.11. Sangdes adicionais e especificas podem constar nos anexos deste Aviso.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), sendo encaminhado automaticamente aos fornecedores cadastrados no SICAF, conforme a linha de
fornecimento.

9.2. Se todos os fornecedores forem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragdo podera:

9.2.1. Republicar o aviso com nova data;

9.2.2. Utilizar proposta da pesquisa de precos que embasou o processo, priorizando os menores
valores e respeitando os requisitos de habilita¢do;

9.2.2.1. Neste caso, a contratagao sera feita fora do presente procedimento;
9.2.3. Fixar novo prazo para adequacgdes de propostas ou documentos.

9.3. As alternativas previstas no item 9.2 também se aplicam ao procedimento deserto, quando nao houver
interessados.

9.4. A Administragdo podera fixar prazos para atos dos fornecedores, quando nao especificados neste
Aviso.

9.5. E de responsabilidade de o fornecedor acompanhar todo o procedimento, inclusive comunicacdes e
avisos, arcando com eventuais prejuizos pela ndo observancia.

9.6. Caso ocorra feriado ou fato impeditivo no dia da sessdo, esta sera automaticamente adiada para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo hordario, salvo nova comunicagao.

9.7. Todos os prazos e horarios obedecerao ao horario de Brasilia-DF.
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9.8. A Administragao podera sanar falhas formais em propostas ou documentos, desde que nao alterem sua
substancia ou validade, mediante despacho fundamentado e registrado em ata.

9.9. As normas deste Aviso serdo interpretadas de forma a favorecer a ampla competitividade, sem prejuizo
da isonomia, finalidade e seguranca da contratacao.

9.10. Os custos de participagdo no certame sdo de responsabilidade exclusiva dos fornecedores, ndo
cabendo qualquer reembolso por parte da Administragao.

9.11. Em caso de divergéncia entre este Aviso e seus anexos, prevalecerd o conteudo deste Aviso.
9.12. A ata da sessdo publica serd gerada e disponibilizada no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagao Direta:

e ANEXO I - Documentacdo exigida para Habilitagdo;

e ANEXO Il - Termo de Referéncia.

e ANEXO lll - Modelo de Proposta

Rio das Ostras, 04 de setembro 2025

LUCIANO MACARIO Assinado de forma digital

DOS por LUCIANO MACARIO

DOS SANTOS:06859795719
SANTOS:06859795  pados: 2025.09.05 15:08:44
719 -0300'

Luciano Macario dos Santos
Presidente do Ostrasprev
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ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N¢ 012/2025
(Processo n2 110/20251S)

1. HABILITACAO JURIDICA
1.1. Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, junto a Junta Comercial da
sede.

1.2. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
(CCMEI), com verificagdo de autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. Sociedade Empresaria ou EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, registrado na
Junta Comercial, com documento que comprove a administracdo atual.

1.4. Filial, Sucursal ou Agéncia: Averbacdo no registro da sede e inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera.

1.5. Sociedade Simples: Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, com indicagdo
dos administradores.

1.6. Empresa Estrangeira: Decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil.

1.7. Agricultor Familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf (DAP ou DAP-P) viélida, ou documento
equivalente, conforme art. 42, §22, do Decreto n2 7.775/2012.

1.8. Produtor Rural Pessoa Fisica: Matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEl), conforme Instrugdo
Normativa RFB n2 971/2009, arts. 17 a 19 e 165.

1.9. Todos os documentos deverdo estar acompanhados de suas alteragdes contratuais ou da versido
consolidada correspondente.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Cadastro Fiscal: Prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso.

2.2. Fazenda Nacional: Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo créditos tributarios federais, inclusive os relativos a Seguridade
Social, conforme Portaria Conjunta n? 1.751/2014.

2.3. FGTS: Comprovacgado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

2.4. Justica do Trabalho: Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos, negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT.

2.5. Cadastro de Contribuintes: Inscricdo estadual e/ou municipal, conforme a atividade e o domicilio da
empresa, compativel com o objeto contratado.

2.6. Regularidade Estadual/Municipal: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual e/ou
Municipal, conforme a atividade exercida.

OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA

Rua Rio Grande do Sul, 129 - Extensdo do Bosque

Rio das Ostras - RJ - CEP: 28893-295 - www.riodasostras.rj.gov.br 10



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE RIO DAS OSTRAS
OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA

2.7. Isencdo Fiscal: Caso isento de tributos estaduais ou municipais, apresentar declaracdo da Fazenda
correspondente que comprove essa condicdo, conforme a legislacao aplicavel.

3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal 3884/2024
Processo Administrativo 110/2025IS

1. AS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)

1.1 Aquisicdo de material de expediente, conforme especificacdes e quantidades constantes na tabela
abaixo, em atendimento as necessidades do OstrasPrev — Instituto de Previdéncia de Rio das Ostras,
observando as condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Codigo Descrigdo Unidade de Quantidade
Catmat Fornecimento
1 430290 | APONTADOR C/DEPOSITO UN 5
2 238911 | AGENDA PERNAMENTE — CAPA DURA 192 FLS UN 10
3 364331 | AGENDA TELEFONICA UN >
4 462282 | BLOCO ANOTE E COLE 4x1 NEON C/ 4 UM UN 15
5 245648 | B10CO PAUTADO % OFICIO 50 FLS UN 10
6 42360 | poRRACHA MACIA UN 20
7 609179 | CADERNO PEQ. CAPA DURA 96 FLS UN 20
8 443976 | CALCULADORA DE MESA (C/12 DIGITO, C/PILHA AA) UN s
9 391792 | CAIXA CORRESPONDENCIA TRIPLA ACRILICA N .
10 432227 | CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA AZUL UN 0
11 432228 | CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA PRETA UN 12
12 432229 | CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA VERMELHA UN 12
13 298570 | CANETA MARCA TEXTO AMARELA UN 40
14 241163 | CANETA PERMANENTE CD/DVD PRETA PONTA FINA UN 12
15 483432 | (||ps GALVANIZADO ANTI-FERRUGEM 6/0 X 10
16 463460 | | ps GALVANIZADO ANTI-FERRUGEM 2/0 X -
17 281629 | coLA INSTATANEA MULTIUSO 20 ML UN >
18 423420 | E|ASTICO TIPO LATEX - 5G PCT 15
19 251558 | ESTILETE LARGO 18 MM C/TRAVA DE SEGURANCA UN 10
20 284228 | EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA UN 8
21 483450 | FiTA ADESIVA DUPLA FACE ESPUMA -TIPO BANANA UN 5
22 332631 | FiTA ADESIVA DUPLA FACE FIXA FORTE UN 10
23 443742 | FITA ADESIVA REFORCADA TECIDO —TIPO SILVER TAP UN 5
24 614471 | FITA CORRETIVA UN 24
25 416540 | | ApIS PRETO UN 20
26 391674 | | APISEIRA 07 UN 24
27 616394 | ||vRO C.C. CAPA DURA 100 FLS UN 10
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28 364045 | GRAFITE DE LAPISEIRA 07 2B X 2
29 401795 | GRAMPO TRILHO ARAME REVESTIDODE PLASTICO X 20
30 412080 | MARCADOR DE PAGINA ADESIVO NEON 5 CORRES UN 50
31 397987 | \MARCADOR DE QUADRO BRANCO-PRETO UN 4
32 397986 | \ARCADOR DE QUADRO BRANCO - AZUL UN 4
33 397988 | \|ARCADOR DE QUADRO BRANCO - VERMELHO UN 4
34 426714 | paSTA TRILHO PLASTICA CRISTAL OFICIO UN 40
35 461821 | pApE( SULFITE A4 BRANCO RM 140
36 461855 | pAPEL SULFITE A4 AMARELO RM >
37 461855 | pAPEL SULFITE A4 AZUL RM °
38 200389 | pApEL OPALINE BRANCO 180 G PCT 5
39 462293 | pAPEL LEMBRETE 8,5X 8,5 CM 750 FLS X 10
40 384631 | TESOURA (18 CM, PONTA FINA) N 10

1.2. Os bens desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigos 174 e
seguintes do Decreto n2 14.730/2023.

1.4. A entrega deverd ocorrer uma Unica vez, de forma completa, na sede do OstrasPrev — Rio das Ostras
Previdéncia, em dia util, durante o expediente, mediante agendamento prévio com a equipe responsavel
pelo recebimento.

1.5. Todos os custos relacionados ao fornecimento — incluindo transporte, embalagens, tributos e demais
encargos — deverdo estar integralmente inclusos no valor proposto, sem qualquer 6nus adicional para a
Administragdo.

1.6. A proposta comercial devera refletir total clareza e compromisso com a qualidade, especificando marca,
descricdo, unidade, quantidade e valor de cada item, de modo a assegurar transparéncia e comparabilidade
na analise técnica.

1.7. Para esta aquisicdo com entrega Unica, ndo se aplica vigéncia contratual tradicional, uma vez que a
obrigacdo se encerra com a entrega integral dos materiais. O prazo maximo para entrega sera de 15 (quinze)
dias corridos, contados a partir da emissdo da Nota de Empenho.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art.73, 1)

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar o fornecimento de materiais de expediente,
indispensdveis para o funcionamento administrativo das unidades do OstrasPrev — Instituto de Previdéncia
de Rio das Ostras, garantindo o suporte necessario as atividades internas e o atendimento ao publico.

2.2. A aquisicdo sera realizada por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n? 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado é inferior ao limite legal para dispensa de licitagdo.

2.3. A contratacgdo esta prevista no Plano de ContratagGes Anual de 2025, evidenciando o alinhamento com
o planejamento institucional e a real necessidade da aquisi¢do.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art.73,
Vi)

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais de expediente diversos, conforme
especificagbes detalhadas na tabela constante deste Termo de Referéncia, de forma a suprir as
necessidades administrativas do OstrasPrev — Instituto de Previdéncia de Rio das Ostras.

3.2. Os itens a serem adquiridos deverdo atender aos critérios de qualidade, durabilidade e funcionalidade,
considerando as boas praticas de sustentabilidade, quando aplicavel. Todos os produtos devem ser novos,
de primeiro uso, estar em perfeitas condi¢cdes de uso e dentro do prazo de validade, quando for o caso.

3.3. As especificagGes técnicas detalhadas dos produtos, bem como a quantidade estimada e a unidade de
fornecimento, estdo descritas no Anexo | — Termo de Referéncia/Planilha de Itens.

3.4. Deverao ser observadas, sempre que aplicaveis, as normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT relativas a qualidade, seguranca, utilidade e resisténcia dos produtos adquiridos, nos
termos da Lei n? 4.150/1962.

3.5. Considerando o ciclo de vida dos produtos, espera-se que os materiais de expediente fornecidos
tenham vida util compativel com seu uso tipico em ambiente administrativo, de forma a evitar desperdicios
e necessidade de reposi¢ées em curto prazo.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art.73, XIX)

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto, deverdo ser
observados, sempre que possivel, os seguintes critérios:

4.1.1. Preferéncia por materiais com selo ou certificacdo ambiental, quando disponiveis no mercado;

4.1.2. Priorizacdo de itens com potencial de reciclabilidade ou que gerem menor impacto ambiental em sua
producdo, uso e descarte;

4.1.3. Sempre que possivel, optar por produtos fabricados com matérias-primas renovaveis ou
biodegradaveis.

Indica¢do de marcas ou modelos (Art. 41, |, da Lei n® 14.133/2021):

4.2. Na presente contratagdo, ndo serd admitida a indicagdo de marca, modelo ou fabricante, salvo nos
casos excepcionais devidamente justificados nos Estudos Técnicos Preliminares e em conformidade com os
parametros legais vigentes.

Subcontratacao:

4.3. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, tendo em vista tratar-se de aquisicdo direta
de bens de consumo comum, de entrega Unica, cujo fornecimento é de responsabilidade integral do

fornecedor contratado.

Garantia dos produtos:
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4.4. Os materiais entregues deverdo estar em perfeitas condicGes de uso, com prazos de validade vigentes,
quando aplicavel, e deverdao atender integralmente as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.5. Caso qualquer item entregue apresente vicios ou esteja em desacordo com as especificacdes exigidas,
o fornecedor se compromete a realizar a substituicdo imediata, sem 6nus para a Administragao.

5. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art.73, XXVI)

5.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer quaisquer das
infracGes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133 de 2021 quais seja:

I. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

VII. Ensejar retardamento injustificado da execugdo ou entrega do objeto contratado;

VIII. Apresentar declaragdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou execugdo contratual;

IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos do certame.

5.2. Pela pratica das infragdes administrativas, a CONTRATADA estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, conforme o art. 156 da Lei n? 14.133/2021

l. Adverténcia;
Il. Multa, aplicada nos seguintes termos:

1) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias;
2) Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto contratado;

lll. Impedimento para licitar e contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até 3 (trés) anos;
IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

5.3. Na aplicagdo das sangBes serdo observados os critérios do art. 156, § 12, da Lei n? 14.133/2021,
incluindo:

a) Natureza e gravidade da infragdo cometida;
b) Peculiaridades do caso concreto;

c) Circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Danos causados a Administragdo;

e) Implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pela contratada.
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5.4. A aplicagdo das sangOes sera precedida de processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa, conforme o Capitulo | do Titulo IV da Lei n® 14.133/2021.

5.5. As penalidades poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, nos termos do art. 156, §72 da Lei
n2 14.133/2021.

5.6. Se o valor da multa ou das indenizagdes ultrapassar o valor eventualmente devido pela Administragao,
a diferenca sera cobrada judicialmente.

5.7. Previamente a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da intimag&o formal do contratado.

5.8. A aplicacdo das sangGes ndo exime a contratada do dever de reparar integralmente os danos causados
a Administragao.

5.9. A Administragdo devera registrar as sang¢des aplicadas nos cadastros oficiais, como o CEIS e o CNEP,
conforme art. 161 da Lei n2 14.133/2021.

5.10. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso de
direito para fraudar, encobrir ou dissimular atos ilicitos, nos termos do art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

6. DO REJAUSTE CONTRATUAL

6.1. Considerando que a presente contratagdo refere-se a entrega Unica de materiais de expediente, ndo
havera contrato com vigéncia ou prazos para reajuste de precos.

6.2. Assim, os pregos apresentados na proposta sdo fixos e irreajustaveis, ndo sendo permitidos reajustes
apods a apresentagdo da proposta e durante a execugdo do fornecimento.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (Art. 73, VII)
Entrega:

7.1. A entrega dos materiais serd realizada em remessa Unica, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir da emissdao da Nota de Empenho pela Administragao.

7.2. Em caso de impossibilidade de entrega no prazo previsto, a empresa devera comunicar formalmente,
com minimo de 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia, as razGes do impedimento, para analise da possibilidade
de prorrogacao, ressalvados casos de for¢ga maior ou caso fortuito.

Local e Condi¢Oes da Entrega:

7.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Rio Grande do Sul, 129, Extensdo do Bosque,
Rio das Ostras - RJ, CEP: 28893-295, no horario das 8h30 as 16h, diretamente ao setor do DEPAS. A
contratada devera comunicar previamente o setor responsavel sobre a data prevista para entrega, para fins
de recebimento e conferéncia dos materiais.

Garantia e Assisténcia Técnica:

7.3. Os materiais entregues deverdo contar com garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do Consumidor,
sendo obrigatéria a substituicdo ou reparo de produtos que apresentem defeitos de fabricagdo ou
desempenho dentro do prazo de garantia, sem custos adicionais para a Administragdo.
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Responsabilidades:

7.4. A contratada sera responsavel por todos os custos relacionados ao transporte, entrega e eventuais
reparos durante o periodo de garantia. A Administracdo ndo assume qualquer custo adicional decorrente da
execucdo do objeto.

Penalidades por Nao Conformidade:

7.5. Caso os materiais entregues ndo estejam em conformidade com as especificagdes, a Administragao
podera rejeitar a entrega e exigir a substituicdo imediata, sem prejuizo das sang¢des previstas no contrato ou
na legislacdo aplicavel.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art.73, XXIV)

8.1. A execuc¢do da entrega deverd ser realizada fielmente pela contratada, em conformidade com as
condigOes estabelecidas, responsabilizando-se pelas consequéncias em caso de descumprimento.

8.2. O prazo para entrega é de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissdo da Nota de Empenho,
em remessa Unica.

8.3. As comunicagGes entre a Administracdo e a contratada deverao ser feitas por escrito, podendo ser por
e-mail ou outro meio eletronico.

8.5. O fiscal verificara a conformidade dos materiais entregues em relagdo ao pedido e registrara quaisquer
ocorréncias para providéncias necessarias.

8.6. Caso ocorram problemas na entrega, o fiscal notificara a contratada para corregao dentro do prazo
estipulado.

8.7. O gestor responsavel acompanhara o processo de entrega, a documentacao fiscal e o pagamento,
garantindo o correto cumprimento das obrigacdes.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (Art. 73, XXV)

Recebimento:

9.1. O recebimento provisdrio serd feito no ato da entrega, mediante conferéncia da nota fiscal e
verificagdo visual do material entregue.

9.2. O recebimento definitivo ocorrerda em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da entrega e da conferéncia da
nota fiscal, mediante verificagdo da conformidade do objeto com a nota de empenho.

Liquidagao e Pagamento:

9.2. Apds o recebimento definitivo, a liquidagdo ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, desde
que acompanhada da nota fiscal correta e documentacdo exigida, conforme legisla¢do vigente.

9.5. Serdo verificados:

e Validade da nota fiscal;
e Numero da Nota de Empenho;
e Descrigdo dos itens;
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e Regularidade fiscal via SICAF ou documentagado equivalente.

9.6. Em caso de erro ou pendéncia na nota fiscal, o prazo sera suspenso até a regularizagdo, sem 6nus para a
Administragdo.

9.7. O pagamento sera realizado por ordem bancaria, em conta indicada pela empresa.
9.8. O pagamento ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da liquidagdo da despesa.

9.9. No caso de empresa optante pelo Simples Nacional, o0 pagamento serd condicionado a apresentagdo de
documento que comprove essa condigdo.

9.10. N3o serd adotado pagamento antecipado nesta contratagdo.

9.11. Para fins de liquidacdao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.4.1. o prazo de validade;

9.4.2. a data da emissdo;

9.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.4.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.4.5. o valor a pagar; e

9.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 73, XXIX)
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de dispensa eletrénica, adotando-se como
critério de julgamento a proposta de menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias deste
Termo de Referéncia, nos termos da Lei n2 14.133/2021 e regulamentacdes aplicaveis.

Exigéncias de Habilitagcdo:
10.2. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica
10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdio ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
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Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vidlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério;

10.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica;

10.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.20. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;
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Qualificagao Economico-Financeira

10.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (art. 65, §12, Lei n®
14.133, de 2021).

Qualificagdo Técnica

10.24. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitidos(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11. ESTIMATIVA DO VALOR CONTRATADO (Art. 73, IX)

11.1. O valor estimado total para a contratacdo é de RS 7.965,15 (sete mil novecentos e sessenta e cinco
reais e quinze centavos), correspondente ao menor prego obtido na pesquisa de mercado e nas cotagGes
comerciais.

11.2. O valor representa o custo maximo aceitavel para a aquisicdo em parcela Unica, conforme demanda da
Administragdo.

11.3. Essa estimativa esta de acordo com os critérios estabelecidos nos artigos 62 e 23, §12 da Lei n?
14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 73, XI)

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento dessa Autarquia.

12.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

e Programa de Trabalho: 09.122.0125.2.151000

e Elemento de Despesa: 33.90.30

e Fonte de recursos: 239

e Valor estimado: R$ 7.965,15 (sete mil novecentos e sessenta e cinco reais e quinze centavos).

13. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO (Art. 73, XIX)

13.1. A vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da autorizagdo formal para a
execucdo do fornecimento.

13.2. O fornecimento serda realizado em parcela Unica, conforme as especificagdes deste Termo de
Referéncia.
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13.3. N3o havera prorrogacao do prazo de vigéncia.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE (Art. 73, XX)

14.1. Exigir o cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos, assegurando
a conformidade do objeto entregue.

14.2. Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.3. Notificar o fornecedor, por escrito, sobre qualquer irregularidade, vicio ou defeito identificado,
fixando prazo para correcdo ou substituicdo, sem custos para a Administracao.

14.4. Efetuar o pagamento do valor devido, conforme condi¢bes e prazos definidos neste Termo de
Referéncia, apds atesto da entrega.

14.5. Aplicar sang0es previstas na legislagdo caso haja descumprimento das obrigagdes.

14.6. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo e registro dos procedimentos
relacionados a execugdo da entrega.

14.7. Garantir a adequada instrucao e documentacdo dos processos relativos a contratacdo e entrega.

14.8. Disponibilizar os recursos necessarios para o cumprimento das obrigacdes sob sua responsabilidade.

15. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (Art. 73, XXI)

15.1. Cumprir integralmente as disposi¢cGes deste Termo de Referéncia, assumindo todos os riscos e
despesas decorrentes da execuc¢do do objeto.

15.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor;

15.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas e no prazo determinado pela Administragdo,
quaisquer produtos que apresentem defeitos, avarias ou validade insuficiente.

15.4. Manter as condicdes de habilitacdo exigidas no processo durante toda a execugdo da entrega.

15.5. Garantir que os materiais fornecidos atendam aos padrdes de qualidade, validade e conservagdo
estabelecidos.

15.6. Atender prontamente as solicitagGes do gestor ou fiscal da Administra¢do, fornecendo documentos e
esclarecimentos sempre que requerido.

15.7. Arcar com todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes
da execucdo do fornecimento.

15.8. Responder integralmente pelos atos de seus representantes e por eventuais danos causados ao
contratante ou terceiros durante a execuc¢do da entrega.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n?
8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor.
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17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. Este Termo de Referéncia é peca fundamental e inseparavel do processo administrativo n? 115/2025IS,
vinculando todos os agentes publicos e participantes, garantindo transparéncia, responsabilidade e
compromisso com a exceléncia no fornecimento dos materiais essenciais para o OstrasPrev.

17.2. As empresas interessadas em participar devem abracar integralmente as condi¢des e exigéncias aqui
estabelecidas, reconhecendo que atender a este Termo é contribuir diretamente para a qualidade,
organizac¢do e bem-estar das atividades institucionais do OstrasPrev.

Rio das Ostras, 04 de setembro de 2025.

Marcélia Pacheco
Responsavel pela elabora¢do do Termo de Referéncia
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ANEXO |
PLANILHA DESCRITIVA DOS ITENS

Item Caédigo Descricao Unidade de Quantidade
Catmat Fornecimento

1 430290 | Apontador com deposito de ponta: Apontador com depédsito, UN 05
para lapis de ponta fina, corpo em plastico resistente, ideal
para uso escolar ou escritorio.

2 238911 | Agenda permanente: com 192 folhas, capa dura, pautada, UN 10
ideal para anotagGes e uso organizacional didrio.

3 364331 | Agenda telefénica: com indice alfabético, capa resistente, UN 05
uso para registro de contatos.

4 462282 | Bloco autoadesivo: “anote e cole”, 4 blocos em cores UN 15
sortidas, formato 4x1, ideal para recados e marcagoes.

5 245648 | Bloco pautado: formato % oficio, com 50 folhas, ideal para UN 10
anotagoes.

6 42360 Borracha macia branca: isenta de PVC, atdxica, que apaga UN 20
com facilidade sem danificar o papel, ideal para uso escolar e
profissional.

7 609179 | Caderno pequeno: capa dura, 96 folhas, pautado, ideal para UN 20
anotagGes diarias.

8 443976 | Caixa organizadora de acrilico: transparente com trés UN 05
compartimentos, ideal para separar e armazenar documentos
e correspondéncias.

9 391792 | Calculadora de mesa: com display de 12 digitos, UN 05
funcionamento a pilha AA, sem fungdo de impressao,
indicada para uso administrativo.

10 432227 | Caneta esferografica: com ponta fina e tinta azul, ideal para UN 60
escrita precisa e profissional.

11 432228 | Caneta esferografica: de ponta fina com tinta preta, ideal UN 12
para escrita precisa.

12 432229 | Canetas esferograficas: de ponta fina e tinta vermelha, para UN 12
destaque e corregao.

13 298570 | Caneta marca texto: na cor amarela, para realce de textos e UN 40
documentos.

14 241163 | Caneta permanente: preta com ponta fina, indicada para UN 12
escrita em CDs, DVDs e outras superficies.

15 483432 | Clips galvanizados tamanho 6/0: resistentes a ferrugem, para CX 10
organizagao de documentos.

16 463460 | Clips galvanizados tamanho 2/0: resistentes a ferrugem, para CX 15
fixagdo segura de papéis.

17 281629 | Cola instantanea: de uso geral, embalagem de 20 ml, para UN 05
reparos rapidos e diversos materiais.

18 423420 | Elastico de latex natural: peso aproximado de 5 gramas, PCT 15
indicado para amarragao e organizagao.
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19 251558 | Estilete com lamina: larga de 18 mm e trava de seguranga, UN 10
para cortes precisos e seguros.

20 284228 | Ferramenta extratora de grampos: formato espatula, para UN 08
remocgdo rapida e segura.

21 483450 | Fita adesiva dupla face: com base em espuma, flexivel e UN 05
resistente, modelo conhecido como “banana

22 332631 | Fita adesiva dupla face forte: com alta fixagdo, para uso em UN 10
diversas superficies.

23 443742 | Fita adesiva refor¢ada em tecido: resistente e duravel, tipo UN 05
Silver Tape.

24 614471 | Fita corretiva: para corregdo rapida e limpa de textos UN 24
escritos.

25 416540 | Lapis grafite preto: ideal para escrita e desenho. UN 20

26 391674 | Lapiseira: com ponta de 0,7 mm, para escrita precisa e UN 24
continua.

27 616394 | Livro de contas: com capa dura, 100 folhas, tamanho 215mm UN 10

x 315mm, para registros contabeis.

28 364045 | Grafite 2B: para lapiseira 0,7 mm, indicado para escrita e CX 02
desenho.
29 401795 | Grampo trilho: com arame revestido em plastico, para UN 20

fixagdo de documentos.

30 412080 | Conjunto com 05 blocos: de marcadores adesivos neon, 100 UN 50
folhas por bloco, cores sortidas.

31 397987 | Marcador para quadro: branco, tinta preta, facil remogao. UN 04

32 397986 | Marcador para quadro: branco, tinta azul, facil remogao. UN 04

33 397988 | Marcador para quadro: branco, tinta vermelha, facil UN 04
remogao.

34 426714 | Pasta trilho plastica transparente: tamanho oficio, para UN 40

organizagao de documentos.

35 461821 | Papel sulfite: tamanho A4, cor branca, uso geral para RM 140
impressao e escrita.
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36 461855 | Papel sulfite: tamanho A4, cor amarela, uso geral para RM 05
impressao e escrita.

37 461855 | Papel sulfite: tamanho A4, cor azul, uso geral para impressao RM 05
e escrita.
38 200389 | Papel opaline branco: gramatura 180g/m?, para impressdo PCT 05

de alta qualidade.

39 462293 | Bloco de papel: lembrete quadrado 8,5 x 8,5 cm, com 750 CX 10
folhas, para anotagdes rapidas.

40 384631 | Tesoura com lamina: de 18 cm e ponta fina, para cortes UN 10
precisos.
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ANEXO I
MODELO DE PLANILHA PARA ORCAMENTO

Item Unidade de Quantidade Valor Valor Total
Fornecimento Unitario

1 Apontador com deposito de ponta: Apontador UN 05 RS RS
com depdsito, para lapis de ponta fina, corpo em
plastico resistente, ideal para uso escolar ou
escritério.

2 Agenda permanente: com 192 folhas, capa dura, UN 10 RS RS
pautada, anotagbes e uso
organizacional diario.

3 Agenda telefénica: com indice alfabético, capa UN 05 RS RS
resistente, uso para registro de contatos.

4 Bloco autoadesivo: “anote e cole”, 4 blocos em UN 15 RS RS
cores sortidas, formato 4x1, ideal para recados e
marcagoes.

5 Bloco pautado: formato % oficio, com 50 folhas, UN 10 RS RS
ideal para anotagdes.

6 Borracha macia branca: isenta de PVC, atdxica, UN 20 RS RS
que apaga com facilidade sem danificar o papel,
ideal para uso escolar e profissional.

7 Caderno pequeno: capa dura, 96 folhas, UN 20 RS RS
pautado, ideal para anotagGes diarias.

8 Caixa organizadora de acrilico: transparente com UN 05 RS RS
trés compartimentos, ideal para separar e
armazenar documentos e correspondéncias.

9 Calculadora de mesa: com display de 12 digitos, UN 05 RS RS
funcionamento a pilha AA, sem fungao de
impressao, indicada para uso administrativo.

10 Caneta esferografica: com ponta fina e tinta azul, UN 60 RS RS
ideal para escrita precisa e profissional.

11 Caneta esferografica: de ponta fina com tinta UN 12 RS RS
preta, ideal para escrita precisa.

12 Canetas esferograficas: de ponta fina e tinta UN 12 RS RS
vermelha, para destaque e corregdo.

13 Caneta marca texto: na cor amarela, para realce UN 40 RS RS
de textos e documentos.

14 Caneta permanente: preta com ponta fina, UN 12 RS RS
indicada para escrita em CDs, DVDs e outras
superficies.

15 Clips galvanizados tamanho 6/0: resistentes a CX 10 RS RS
ferrugem, para organizagdo de documentos.

16 Clips galvanizados tamanho 2/0: resistentes a CX 15 RS RS
ferrugem, para fixagdo segura de papéis.

17 Cola instantanea: de uso geral, embalagem de UN 05 RS RS
20 ml, para reparos rapidos e diversos materiais.
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18 Elastico de latex natural: peso aproximado de 5 PCT 15 RS RS
gramas, indicado para amarragao e organizagao.

19 Estilete com lamina: larga de 18 mm e trava de UN 10 RS RS
seguranca, para cortes precisos e seguros.

20 Ferramenta extratora de grampos: formato UN 08 RS RS
espatula, para remogao rapida e segura.

21 Fita adesiva dupla face: com base em espuma, UN 05 RS RS
flexivel e resistente, modelo conhecido como
“banana

22 Fita adesiva dupla face forte: com alta fixagdo, UN 10 RS RS
para uso em diversas superficies.

23 Fita adesiva reforcada em tecido: resistente e UN 05 RS RS
duravel, tipo Silver Tape.

24 Fita corretiva: para corregdo rapida e limpa de UN 24 RS RS
textos escritos.

25 Lapis grafite preto: ideal para escrita e desenho. UN 20 RS RS

26 Lapiseira: com ponta de 0,7 mm, para escrita UN 24 RS RS
precisa e continua.

27 Livro de contas: com capa dura, 100 folhas, UN 10 RS RS
tamanho 215mm x 315mm, para registros
contdbeis.

28 Grafite 2B: para lapiseira 0,7 mm, indicado para CcX 02 RS RS
escrita e desenho.

39 Grampo trilho: com arame revestido em plastico, UN 20 RS RS
para fixagdo de documentos.

30 Conjunto com 05 blocos: de marcadores UN 50 RS RS
adesivos neon, 100 folhas por bloco, cores
sortidas.

31 Marcador para quadro: branco, tinta preta, facil UN 04 RS RS
remogao.

32 Marcador para quadro: branco, tinta azul, facil UN 04 RS RS
remogao.

33 Marcador para quadro: branco, tinta vermelha, UN 04 RS RS
facil remogdo.

34 Pasta trilho plastica transparente: tamanho UN 40 RS RS
oficio, para organizagdo de documentos.

35 Papel sulfite: tamanho A4, cor branca, uso geral RM 140 RS RS
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para impressao e escrita.

36 Papel sulfite: tamanho A4, cor amarela, uso geral RM 05 RS RS
para impressao e escrita.

37 Papel sulfite: tamanho A4, cor azul, uso geral RM 05 RS RS
para impressao e escrita.

38 Papel opaline branco: gramatura 180g/m?, para PCT 05 RS RS
impressao de alta qualidade.

39 Bloco de papel: lembrete quadrado 8,5 x 8,5 cm, CX 10 RS RS
com 750 folhas, para anotagGes rapidas.

40 Tesoura com lamina: de 18 cm e ponta fina, para UN 10 RS RS
cortes precisos.

OSTRASPREV - RIO DAS OSTRAS PREVIDENCIA
Rua Rio Grande do Sul, 129 - Extensdo do Bosque S
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