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CADASTRO DE FORNECEDORES

Instrucoes para cadastramento e emissao de Certificado de Registro Cadastral — CRC

INTRODUCAO

O cadastro de fornecedores é uma instituicdo da Lei 8.666/93, e tem por finalidade a emissdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC, mediante a apresentacdo da documentacdo referente a
qualificacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, econ6mico-financeira e técnica.

O CRC, que terd validade de 12 (doze) meses, é o documento que habilita os interessados em
participar de licitagdes, com a dispensa de apresentagdo, nos processos licitatérios, de grande parte
da documentacdo legalmente exigida, o que reduz custos administrativos e da maior celeridade as
contratagdes publicas.

As instrucdes aqui contidas visam orientar os interessados no encaminhamento de suas solicitacdes
de inscricdo no cadastro de fornecedores do OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia, através do
formuldrio “Solicitagdo de Servigos”, devendo todas as informag¢des que se fizerem necessdrias ser
solicitadas ao Departamento de Licitacbes e Contratos — DELCO, para andlise pela Comissdo
Permanente de Licitacdao — CPL ou Comissdo Especial de Licitacao — CEL .

SOLICITAGCAO DE INSCRICAO

A solicitagdo de inscricdo no Cadastro de Fornecedores, a renovagdao do CRC e a alteragao e
atualizacdo de dados cadastrais, serdao requeridas ao DELCO, através do formulario “Solicitagao de
Servicos” (anexo 1), para analise pela CPL/CEL do OstrasPrev.

O interessado devera juntar ao formulario “Solicitagdo de Servigos” (anexo 1), o formulario “Dados
Cadastrais” (anexo Il) e uma via de cada um dos documentos referidos na “Relagdao de Documentos
para Inscricdio no Cadastro de Fornecedores do OstrasPrev” (anexo Ill), em original, cdpia
autenticada ou publicac¢do oficial.

A solicitagdo podera ser feita presencialmente no endereco Rua Rio Grande do Sul, 129, Extensdo do
Bosque — Rio das Ostras/RJ, de 22 a 62-feira, de 09h as 12h e de 13h30 as 16h — setor DELCO ou
podera ser feito uma pré-solicitacdo, com envio de documentos digitalizados para o e-mail do DELCO
(delco@ostrasprev.rj.gov.br) acompanhada do nimero do registro da correspondéncia via SEDEX,
guanto ao envio de toda a documentacdo solicitada, para analise pela CPL/CEL.

A solicitacdo por e-mail que ndo informar o nimero de registro de envio junto aos Correios, para
acompanhamento da entrega até o seu recebimento, sera desconsiderada.

Apds a formalizacdo do pedido junto ao DELCO, este sera encaminhado a CPL/CEL, que analisara a
documentacgdo apresentada, na parte que lhe couber, e encaminhard ao setor competente para
complementar a analise referente ao balango patrimonial.
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A CPL/CEL, através de seus membros, poderd diligenciar no sentido de esclarecimentos necessarios
acerca dos documentos apresentados e de informagbes prestadas, podendo inclusive proceder
visitas de inspecao local, se for o caso.

As exigéncias deverdo ser cumpridas no prazo maximo de 10 (dez) dias, findo o qual, o pedido de
inscricdo, revalidacdo ou alteragdo sera arquivado.

Estando a documentagdo em condi¢do de satisfacdo a Lei 8.666/93, a CPL/CEL, através de seu
Presidente, sugerird ao Presidente do OstrasPrev a emissdo do CRC, com prazo de validade de 12
(doze) meses, contados da data de sua emissdo, que somente poderd ser retirado pelos
representantes legais informados do formulario “Dados Cadastrais” (anexo Il).

Os documentos cuja validade se expire durante o periodo de vigéncia do CRC, serdo objeto de
atualizacdo constante, devendo ser apresentados sempre até 10 (dez) dias antes do término de sua
validade. Toda a entrada de documentos devera estar acompanhada de peticdo. Os demais
esclarecimentos serdo prestados pelo DELCO, no momento da retirada deste caderno de instrucdo,
de 22 a 62-feira, de 09h as 12h e de 13h30 as 16h ou pelos telefones (22) 2764-1310/ 2764-1198 —
Ramais 240 ou 244 ou ainda pelo endereco eletronico delco@ostrasprev.rj.gov.br.

ORIENTAGCOES PARA PREENCHIMENTO DE FORMULARIO E ENTREGA DE DOCUMENTAGCAO

O preenchimento do formulario devera ocorrer por meio de datilografia, digitacdo ou letra de forma
legivel, sendo o mesmo entregue juntamente com a documentacdo exigida.

Os documentos deverdo ser apresentados em coépias reprograficas legiveis, devidamente
autenticadas em cartorio.

O objeto do contrato social, os atestados de capacidade técnica e o Alvara de Localizagdo sdo
instrumentos utilizados para a classificacdo dos materiais e dos servigos oferecidos pelas empresas.

Os documentos deverdo ser apresentados obedecendo a seguinte ordem:
- Requerimento

- Habilitagdo Juridica

- Regularidade Fiscal e Trabalhista

- Qualificagdo Econdmico-financeira

- Qualificagdo Técnica

- Declaragao Conjunta

Formuldrio e documentos deverdo ser carimbados e assinados pelo diretor da empresa ou
representante legal.

Em caso de revalidacao, alteracao e inclusao, devolver o original do Certificado anterior, ocorrendo
perda ou extravio do mesmo, providenciar a publicacdo em jornal de grande circulagao apresentando
o original da publicacao.

Toda a entrada de documentos devera estar acompanhada de peticdo.
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Apds a entrega, a documentacgdo sera considerada “em exigéncia” quando ndo atender quaisquer
dos itens relacionados neste anexo.

As exigéncias deverdo ser cumpridas no prazo maximo de 10 (dez) dias, findo o qual, o pedido de
inscricdo, revalidacdo ou alteragdo serd arquivado.

N3o serdo aceitos documentos emitidos através de fax e os documentos enviados pelos Correios, sé
serdo aceitos quando enviados via SEDEX.
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Anexo | - Solicitagao de servigos

EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:

O interessado acima identificado solicita o(s) seguinte(s) servico(s):

() Inscricdo no Cadastro () Alteragdo de Dados Cadastrais
() Alteragdo de Dados do Representante () Atualizacdo de Documentos

() Indicacdo de Representante () Atualizagdo de Dados Cadastrais
(

) Renovacgdo do CRC

Documentos apresentados:

Documento Numero | Data de emissdo Observacoes

Representante Legal

Assinatura

Ao Sr. Presidente da OstrasPrev

Apds analise da documentacdo apresentada pelo solicitante, sugerimos a emissdo do Certificado de
Registro Cadastral — CRC sob o niumero

Presidente da CPL
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Anexo | - Solicitagao de servigos
(Complemento)

Documento Numero | Data de emissao

Observacoes
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Anexo Il — Dados Cadastrais

CNPJ:

RAZAO SOCIAL/NOME:

NOME FANTASIA:

RAMO DE ATIVIDADE:

TIP DE EMPRESA:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

ENDERECO E N2:

BAIRRO/ CEP:

CIDADE/ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

ENTIDADES VINCULADAS

CNPJ:

RAZAO SOCIAL/NOME:

SOCIOS PRINCIPAIS

NOME:

CPF:

NOME:

CPF:

REPRESENTANTES LEGAIS

NOME:

CPF:

NOME:

CPF:

/ / Carimbo CNPJ

Representante Legal

Assinatura
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Anexo Ill — Relagao dos Documentos necessarios a inscri¢do junto ao OstrasPrev

1. HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de Identidade e CPF dos sdcios ou dos diretores;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por ag¢es, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos art. 1.039 a 1.092, devera
mencionar, no contrato social, por for¢a do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da
administragao;

e) Ata da respectiva fundagdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o estatuto
com a ata da assembleia de aprovagdo, na forma do artigo 18 da Lei n? 5.764/1971, em se tratando
de sociedade cooperativa.

2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdio no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c¢) Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante com a apresentacdo das seguintes certiddes:

| - Fazenda Federal: apresenta¢cdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e da Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito de negativa, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
que abrange, inclusive, as contribui¢Ges sociais previstas nas alineas a a d, do pardgrafo Unico, do art.
11, da Lei n? 8.212/1991 (Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social — INSS — CND ou CPD-
EN);

Il - Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito
de Negativa, do Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdao de Mercadorias e sobre PrestagGes de
Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunica¢do - ICMS, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda, da sede do licitante, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de
gue o licitante, em razdo do objeto social, estd isento de inscricdo estadual;

Ill - Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, expedida pela Secretaria
de Fazenda da sede do licitante, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo
do objeto social, esta isento de inscricdo municipal;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (CRF),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva com efeito
de Negativa de Débitos Trabalhistas.

Obs. Validade das Certidoes — As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo prdoprios. Inexistindo esse
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prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo.
3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balango Patrimonial e demonstragGes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e de Encerramento do livro contdbil e
respectivo registro na Junta Comercial, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrada ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.
a.1) A boa situagdo financeira da empresa, que se constituira em anexo ao balanco, serd
demonstrada mediante o Indice de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
iguais ou maiores que 01, aplicando-se as seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo
G = Ativo total

Passivo Circulante + Exigivel a longo prazo
LC= Ativo circulante

Passivo circulante

a.2) Se apds a data da elaboracdo do Balango Patrimonial houver uma alteracdo contratual que
venha a alterar o patrimdnio liquido, representado pelo aumento do capital com recursos ndo
existentes no patrimdnio liquido na data do ultimo Balango Patrimonial, esta sera considerada, desde
qgue ja homologada pela Junta Comercial, acompanhada das pecas contabeis que reflitam essa
alteracao;

a.3) Empresas recentemente constituidas deverao apresentar seu Balango Patrimonial de Abertura e
ultimo Balancete;

a.4) As Sociedades Andnimas — S/A, deverdo apresentar Balanco publicado em jornal de grande
circulagdo ou no Didrio Oficial acompanhado do Termo de Abertura e Encerramento do Livro
Contabil e ata da Assembléia Geral Ordindaria que o aprovou ;

a.5) As pecas contdbeis deverdo ser devidamente assinadas pelo representante legal da empresa e
pelo contabilista responsavel, com seu respectivo registro;

a.6) Lavrados os termos de abertura e de encerramento, os instrumentos de escrituracao deverdo ser
submetidos a autenticacdo pela Junta Comercial;

a.7) As sociedades cooperativas, de acordo com o inciso | do art. 44 da Lei 5.764, de 16/12/1971,
deverdo apresentar a ata da assembleia ordindria que aprova o balanco patrimonial e as
demonstracgdes contdbeis do ultimo exercicio social;

a.8) As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar o Documento de Cadastro
— DOCAD de Inscricao, se optante pelo Regime Simplificado de Tributacdo do Estado, ou Cartdo de
Inscricdo da Secretaria Estadual de Fazenda.

b) Para fins de comprovagdo da qualificacio econémico-financeira, todos os licitantes deverdo
apresentar certidGes negativas de faléncias e recuperacdo judicial e extrajudicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execuc¢do patrimonial, expedida no domicilio da
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pessoa fisica;

c) Se o licitante ndo for sediado na Comarca de Rio das Ostras, as certidoes deverdo vir
acompanhadas de declaragcdo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdao para expedir certiddes negativas de
faléncias e recuperacdo judicial, ou de execuc¢do patrimonial.

Obs. Validade das Certiddes — As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo proprios. Inexistindo esse
prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo.

4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Para Fornecedores:

a.1) Comprovacdo de regularidade na entidade profissional competente, da empresa e do
responsavel técnico, referente ao exercicio vigente.

a.2) Declara¢do de exclusividade de fornecimento, devidamente registrada na Junta Comercial ou
Sindicato ou Associac¢do de Classe.

b) Para Prestadores de Servigos:

b.1) Comprovacdo de regularidade na entidade profissional competente, da empresa e do
responsavel técnico, referente ao exercicio vigente;

b.2) Acervo técnico emitido pela entidade de classe;

b.3) Declaracdo contendo relacdo dos equipamentos de propriedade da empresa;

b.4) Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito publico e privado,
registrados nas entidades profissionais competentes.

b.5) Atestado de Responsabilidade Técnica por execuc¢do de obra;

Os documentos deverdo ser apresentados por copias autenticadas ou em originais, na ordem acima
informada.

Obs. 1: O OstrasPrev poderd solicitar outros documentos para emissdo do CRC, por forca de
legislagdo ou em decorréncia de aspectos que garantam a eficidcia das contratagdes efetivadas
através dos inscritos no Cadastro de Fornecedores.

Obs. 2: Deverdo ser observadas regras contidas no edital de licitagdo de interesse, quanto a emissdo
de documentos que comprovem a qualificagao técnica.

5. DECLARAGCAO CONJUNTA

a) Para cadastramento, os interessados deverdo apresentar ainda declaracdo conjunta, na forma do
modelo no Anexo VI, declarando que:

- Detém conhecimento das informagdes e atende aos requisitos contidos no edital da licitacdo em
interesse;

- N3o possui em seu quadro pessoal empregados na forma do art. 7, inciso XXXIIl da Constituicao
Federal;

- Inexistem fatos supervenientes impeditivos para habilitacdo em licitacdo na forma do art. 32 § 22 da
Lei Federal 8.666/1993.
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Cadastro de Fornecedores
Anexo VI — Modelo de Declaragao Conjunta

Ao OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia
Rua Rio Grande do Sul, 129, Extensdo do Bosque

A empresa CNPJ

sediada na telefone

e-mail , por intermédio de seu

representante legal, infra-assinado, e para os fins de licitagdo, DECLARA expressamente, sob as
penalidades cabiveis, que:

a) Detém conhecimento de todas as informacdes contidas no Edital de Licitagdo n2
€ em Seus anexos, e que a sua proposta atende integralmente aos requisitos constantes do
edital.

b) N3o possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do
art. 72 da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99), em cumprimento ao estabelecido
no inciso V, do artigo 27 da Lei n2 8.666/1993.

c) Declara, ainda, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos para a habilitacio em processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o art. 32, §2°, da

Lein.°. 8.666/93.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( )

(assinatura identificada do responsavel pela empresa)
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CADASTRO DE FORNECEDORES
Anexo V — Modelo de Certificado de Registro Cadastral (CRC)

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC N®

Data da inscrigao: Data da renovacdo: Vilido até:
Dados Gerais
CNPI:
RAZAO SOCIAL/NOME:
NOME FANTASIA:

RAMO DE ATIVIDADE:
TIPO DE EMPRESA:

INSCH":ED ESTADUAL: INSC. MUNICIPAL:
ENDERECO / NE:
BAIRRO: C{DJADE i
CEP: ’/—\ E4TRDO|
TELEFONES:
i )
i\
RESPONS r
(Lv{ = LPF:
l i Dgcumgntagao ]
| Pefcritio || Mumerp | Date erpigsdg | Validade
Cédulade Iden :daniz elCPF dos spciod/|diretodes ..a--'|l W l||’
Contrato Socialz u#i altalacoes| [ [ ‘I.Il ’,-"
Cart3o do CNP) I | B
Inscrigio Estad yal H | = e =
Instrigao MLI-HI':IFB| \ ,||r _H,/ =
Certiddo Negatha dﬂmri o que‘lgl /f S
Certid3o Negatjva *Pe ito Egtadudt—
Certid3o Negativa dls B€Bito Municipal

Prova de regularidade a0 Fundo de Garantia por Tempode
Servigo - FGTS [CRF)

Certid30 Negativa de Débitos Trabalhistas [CNDT)

Balango patrimonial

Certid3o de falenda

Declaragdo oficial da Comarca de sua sede; cartorios
distribuidores relativos afaléncias & concordatas

Atestado de capacidadetacnica

Comprovacio de regularidade jurto a entidade profissiona
competents

Declarag3o conjunta

Rio das Ostras, de de

Presidente do OstrasPrev — Rio das Ostras Previdéncia
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